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Editionen im Uberblick

Editionen Small Medium Large
Ad-hoc-Priifprozess . . .
Anforderungen in Dispostapel Gbertragen . . .
Anpassbare Benutzeroberflache (Gruppieren, Filtern, Summieren) . . .
Rollenbasiertes Berechtigungssystem 0 0 0
Modellierung von Priifprozessen . .
Anzahl aktiver Prifprozesse 10 unbegrenzt
Automatische Benachrichtigungen (aktionsgesteuert) . .
Lieferantenvergleich . .
Prifergruppen mit Vertreterregelung . .
Anforderungen kopieren (Vorlagen, wiederkehrende Anforderungen) .
Bestellung erzeugen (vorab ohne Dispostapel) .
Regelbasierte Auskunft (Ampelfunktion) .
Werksverwaltung .
Anpassbare Erfassungsmaske (Zusatzfelder, Pflichtfelder) optional  optional .
Anpassbare Suchlisten (Felder, Bedingungen) optional  optional .
Anpassbare DMS-Schnittstelle optional  optional .
Import-Schnittstelle! optional  optional .
Anmerkung:

1) Die Import-Schnittstelle beinhaltet kein 3rd-Party-Anwendungsobjekt. Dieses muss ggf. separat hinzuerworben werden.

Systemvoraussetzung

Fur die Bestellanforderung gelten folgende Mindest-Systemvoraussetzungen:

e Sage Office Line Warenwirtschaft
e Aufgaben-Center Demo-Edition ab AC3.21
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Installation
Sie erhalten zur Bestellanforderung folgende Dateien in einen ZIP-Archiv:

e .|UV-Datei: Struktur zum Import innerhalb der Aufgaben-Center Konfiguration —
beachten Sie hierzu die Schritte unter Schnellstart.

e .SQL-Dateien (zwei): Diese Dateien werden automatisch tber den Schnellstart
ausgefihrt.

e _APD-Datei: Hierbei handelt es sich um eine Aufgabenplaner-Definition —
beachten Sie hierzu die Schritte unter Benachrichtigungen.

WICHTIG:
Bitte entpacken Sie alle Dateien (Passwort: aufgabencenter) und legen diese im Ordner
Aufgabencenter im Sage Shared-Verzeichnis ab.

C:\Program Files (x86)\Sage\Office Line\X.X\Shared\Aufgabencenter

Start Freigeben Ansicht v 0

@ X 1‘| | « Programme (x86) » Sage » OfficeLine » 6.2 » Shared » Aufgabencenter v & “Aufgabencenter” durchsuchen P

&

© Favoriten [] Name Anderungsdatum Typ GroBe

| Bestellanforderung_1.01.iuv N 21.01.2016 12:36 IUV-Datei 3.265KB |
"& Heimnetzgruppe [v]| .} Bestellanforderung_1.01_Step1.sql o 20.01.2016 08:22 Microsoft SQL Ser... 11KB
[v]| .} Bestellanforderung_1.01_Step2.sql 20.01.2016 08:12 Microsoft SQL Ser... 8 KB
¢ Dieser PC | Bestellanforderung-Benachrichtigung_1.01.apd 20.01.2016 14:24 APD-Datei 4KB

Projektcotkpitiuy 930220150725 tov=Dater 825KB
& Netzwerk Rechnungspriifung_1.00.iuv 09.07.2015 18:19 IUV-Datei 2.338KB
|} Rechnungspriifung_1.00.sql 26.01.2016 11:38 Microsoft SQL Ser... 237 KB
Rechnungspriifung_1.01.iuv 09.09.2015 11:24 1UV-Datei 2.382 KB
= Rechnungspriifung_1.01.sq! 26.01.2016 11:38 Microsoft SQL Ser... 17 KB
Rechnungsprifung_1.02.iuv 26.01.2016 11:38 IUV-Datei 2.537 KB
Rechnungspriifung_1.02_160201.iuv 01.02.2016 14:27 IUV-Datei 2.551 KB
|2} Rechnungspriifung_1.02_Step1.sql 26.01.2016 11:38 Microsoft SQL Ser... 1KB
= Rechnungspriifung_1.02_Step2.sql 26.01.2016 11:38 Microsoft SQL Ser... 10 KB
Rechnungspriifung-Benachrichtigung_1.02.apd 26.01.2016 11:38 APD-Datei 4KB

14 Elemente 4 Elemente ausgewahit (3,20 MB)

Fur die weitere Installation folgen Sie bitte den beschriebenen Schritten in den Kapiteln
Schnellstart und Benachrichtigungen.
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Schnellstart
Der Schnellstart zeigt Innen wie Sie die Bestellanforderung sofort in lhrem
Unternehmen aktivieren und einsetzen kdnnen.

UV-Datei importieren

Die mitgelieferte .IUV-Datei muss innerhalb der Aufgaben-Center Konfiguration importiert
werden. Folgende Schritte sind dazu notwendig:

1. Starten Sie die Aufgaben-Center Konfiguration und

klicken Sie auf die Schaltflache Struktur importieren (F7) um den
Importassistenten zu starten.

Wabhlen Sie nun im Feld Dateiname die .IlUV-Datei aus und 6ffnen diese.
Wabhlen Sie als Datenverbindung lhre Anwendungsdatenbank aus und
klicken auf Importieren.

Weitere Fenster/Einstellungen bestatigen Sie mit OK.

Nach dem Import kdnnen Sie die Konfiguration schliel3en.

Alle weiteren Einstellungen sind innerhalb der Sage Office Line oder im externen
Aufgaben-Center Client einzurichten.

N

No o kow
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Bestellanforderung aktivieren / Grundlagen einstellen

Uber die Grundlagen werden Pflichteinstellungen vorgenommen und der
Initialisierungsprozess der Bestellanforderung gestartet.

Grundlagen X
Bestellanforderung aktivieren v
Eingangsverzeichnis \\docserver\banfigingang &
Ablageverzeichnis \\docserver\banf\ablage &<
Importverzeichnis &

Dokumente kopieren v
Dateiname fiir Dokumente

Ablageort fiir Dokumente Sammelmappe v

Sammelmappe Dokumente aus Bestellanforderung v

Lieferant Hauptlieferant v

Bedarfsarten Fuhrpark;Werkzeuge; Arbeitsgerate; Werkstattausriistung;Biroausstattung; IT-Anlagen; TK-Anlagen; Sonstiges
Bedarfsgriinde Wartung;Reparatur;Neuer Mitarbeiter;Sonstiges

Dispostapelkennung BANF{$System:Datum_Kurz}

Anzeige Priifprozess starten v

Dimensionstext

Langtext

Bedingungen fir Uberspringen des Prifprozesses

DMS-Metadatei 4
dokuart = "BS™ A
var_nr = "1°

logi_verzeichnis = Fr”

bearbeiter = "{$System:Benutzer}”

konstrukteur = "{$System:Benutzer}”

text[1] = "Banf-Nr.: {$Belege:Nummer} | Anforderer: {$Positionen:Anlagebenutzername}”
text[2] = "Bedarfsart: {$Belege:Bedarfsart} | Bedarfsgrund: {$Belege:Bedarfsgrund}”

v

Version: 1.01

Lizenz aktivieren SchlieBen

1. Melden Sie sich als Administrator an der Sage Office Line oder am externen
Client des Aufgaben-Centers an.

2. Offnen Sie die Grundlagen tber Aufgaben-Center > Bestellanforderung >
Administration > Grundlagen.

3. Alle folgenden Meldungen mit Ja bestatigen bis das Fenster Grundlagen
angezeigt wird.

4. Bestellanforderung aktivieren: ja

5. Wahlen Sie ein Eingangsverzeichnis aus. Dies ist der Standardpfad beim Aufruf
der Funktion Dokumente hinzuftigen.

6. Wahlen Sie ein Ablageverzeichnis aus. Hierhin werden alle hinzugefligten
Dokumente entsprechend kopiert/verschoben.
WICHTIG: Bitte beachten Sie, dass auf das Ablageverzeichnis alle teiinehmenden
Benutzer lesende Zugriffsrechte haben.

Weitere Einstellungen lesen Sie im Kapitel GrundlagenGrundlagen
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Lizenz aktivieren

Die 20-stellige Lizenznummer (XXXXX-XXXXX-XXXXX-XXXXX) entnehmen Sie bitte
aus der E-Malil, die Sie mit Ihrer Bestellung erhalten haben.

WICHTIG:
Bitte nicht die Aktivierungsnummer (1234567890ABCDEFGHIJ1234567890AB)

verwenden!

Lizenz aktivieren X

Bitte geben Sie Ihre Lizenznummer in das entsprechende Feld ein, um die Lizenz
zu aktivieren.

Bestellanforderung
Import-Schnittstelle

Aktivierte Lizenzen:

Bestellanforderung (Large)
Import-Schnittstelle

Schliefen

1. Klicken Sie innerhalb den Grundlagen auf Lizenz aktivieren und tragen dort die
Lizenznummer der Bestellanforderung und ggf. der Import-Schnittstelle ein.

2. Unter Aktivierte Lizenzen wird zudem die entsprechende Edition angezeigt.
TIPP: Ggf. missen Sie das Eingabefeld mit der Maus wechseln, damit die
aktivierten Lizenzen angezeigt werden.

3. Klicken Sie auf Schliel3en.

4. Klicken Sie anschliel3end nochmal in den Grundlagen auf SchlieRen und
speichern die Anderungen, um den Initialisierungsprozess zu starten.

Anhand lhrer Lizenznummer wird die entsprechende Edition der Bestellanforderung fur
Sie freigeschaltet. Uber entsprechende Funktionseinschrankungen werden Sie innerhalb
des Moduls informiert.

Bestellanforderung X

In der Lizenz kdnnen Sie 0 aktive Regeln fur Prifprozesse
hinterlegen.

‘-

Fur weitere Informationen nehmen Sie bitte Kontakt mit Ihren
Businesspartner auf.

OK

Beispiel: Funktionseinschrankung in der Small-Edition bei Regeln fur Prufprozess.
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung

Stand: 07/201606

Rollen zuweisen

Die Bestellanforderung beinhaltet eine rollenbasierte Rechteverwaltung. Den Benutzern
mussen vor der ersten Verwendung die Rollen fur das Anfordern, die Prifung und das

Disponieren/Bestellen einer Anforderung zugewiesen werden.

[~] Benutzer

Sage

Zugewiesene Rollen

Bezeichnung

» | Anforderer

E-Mail

emueller @logisoft.de
hboss@logisoft.de
mme ft.de

sage@logisoft.de
ssimon@logisoft.de
thaufmann@logisoft.de:
ttheis@logisoft.de

i (Alle auswahlen)

Anforderer
Prisfer
Einkauf
Auskunft

Bezeichnung

1. Offnen Sie Benutzer unter Aufgaben-Center > Bestellanforderung >

Administration > Rechteverwaltung > Benutzer.

2. Standardmafiig wurden allen Benutzern die Rolle Anforderer automatisch
zugewiesen, so dass jeder Mitarbeiter eine Anforderung erstellen kann.
3. Wahlen Sie per Maustaste + STRG-Taste die gewuinschten Benutzer aus und

offnen per Rechtsklick das Kontextmeni

4. Uber Rollen/Schema zuweisen vergeben Sie den Benutzern die entsprechenden

Rollen.
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Betreff:
Stand:

Dokumentation - Bestellanforderung
07/201606

Rolle / Schema

Beschreibung

Beispiele

Anforderer /
Bearbeiten

Vergeben Sie diese Rolle den
Anwendern, die die
Bestellanforderungen erfassen und
den Prufprozess starten.

Alle Mitarbeiter, Lager,
Produktion, Verwaltung

Anforderer /
Bei Prifprozess

Ermoglicht im Dialog Prufprozess
starten in Belege bearbeiten das

Optional an Anwender,
die Anforderungen

starten Entfernen von Prifern, die Uber eine bearbeiten
Regel automatisch hinterlegt wurden.
Prafer / Vergeben Sie diese Rolle den Prufer,
Prafen Anwendern, die die Anforderungen Geschaftsfuhrung
prufen.
Prafer / Bei Freigabe kdnnen zusatzliche Prufer,
Bei Freigabe Prufer hinzugefligt werden. Geschaftsfuhrung
Einkauf / Vergeben Sie diese Rolle den Einkauf,
Disponieren Anwendern die in der letzten Instanz Geschaftsleitung
die Anforderung in einen
Dispositionsstapel legen bzw. eine
Bestellung generieren.
Auskunft Die Auskunft gibt eine Ubersicht tiber | Controller,
alle historischen und sich im Umlauf Geschaftsfuhrung

befindenden Anforderungen.
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Bestellanforderung

Nachdem Sie den Schnellstart erfolgreich durchgefuhrt haben, kdnnen Sie jetzt Ihre
erste Bestellanforderung erfassen, prifen und disponieren/bestellen.

TIPP:

Alle Navigationspunkte unter Bestellanforderung sind Gber innerhalb der
Warenwirtschaft, des Rechnungswesens und des externer Aufgaben-Center Clients

aufrufbar.

TIPP:

Zusatzliche Informationen kdonnen Uber die Spaltenauswahl (Standardfunktion des
Aufgaben-Centers) und/oder tiber Layout definieren sichtbar geschaltet werden!

Prozessablauf einer Bestellanforderung

Einkauf / Disposition Lager / Buchhaltung

Bedarfstrager
Dokumente

hinzufiigen

(Angebote, BANF erfassen
Spezifikationen)

e o Priifprozess starten

.

—

Priiferauswahl

Dispositionsstapel / ) e

Bestellung

DISPONIEREN Rechnungseingang

manuell /
automatisch

v

ABLEHNEN

BANF bearbeiten g §

Prozess
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Bestellanforderung bearbeiten (Bearbeiten)

Bearbeiten steht in jedem Client des Aufgaben-Center (Wawi, Rewe, externer Client)
zur Verfiigung, so dass auch Mitarbeiter, die keinen eigenen Office Line-Zugang haben
sollen, Bestellanforderungen erstellen konnen — bspw. die Lagermitarbeiter, Teamleiter
etc. Beachten Sie bitte dazu die Rollen des jeweiligen Anwenders.

[A] Bearbeiten | Benutzer: as (as) o E 52
E k3 B&D &
Banfr. « |Bedarfsart Bedarfsgrund Kostenstelle Kostentréger | Projekt Werk Liefertermin Gesamtpreis (EW) | Status
I 1 IT-Anlagen v | Meuer Mitarbeiter “ | T20000 R20000 w|17.02.2016 (v 135,18 Priifung

SZBeleg | :=Positionen | 'O Historie

Bedarfsart IT-Anlagen v
Bedarfsgrund Neuer Mitarbeiter w
Kostenstelle T20000 4, || Vertrieb

Kostentrager R20000

Projekt

Werk v

Liefertermin 17.02.2016 w

Gesamtpreis (EW) 135,18

Bemerkungen

Erstausstattung fiir den neuen Vertriebsmitarbeiter Hr. Schmidt

Anlage
Letzte Anderung

Grundsatzlich ist die Bestellanforderung ahnlich strukturiert wie ein Wawi-Beleg, d.h. mit
einem Bestellanforderungskopf (Register Beleg) und Bestellanforderungspositionen
(Register Positionen). Die Datenprasentation ist als Master-Detail-Prasentation
aufgebaut. In der Masterliste werden alle BANF-Belege mit den Eckdaten der
Bestellanforderung angezeigt. Die Spalte Status zeigt den kleinsten Status einer BANF-
Position.

[A] Bearbeiten | Benutzer: as (as)
& = R
3 B E%OD™B ST
Banf-Nr. « |Bedarfsart Bedgffegrund A Wrntnmeballg Kostentrdger | Projekt Werk Liefertermin Gesamtpreis (EW) |Stal
' Aufsteigend sortieren
L3 1 IT-Anlagen v )éuer Mitarbeiter Zl 9 R20000 v | 17.02.2016 |w 135,18 Prif
/ ;l Absteigend sortieren
Sertierung entfernen
Anpassen
|Z| 2 Mach dieser Spalt i
inderungsbenuzer e = Mach dieser Spalte gruppieren
ind A Ed  Gruppierungsfeld anzeigen
nderungsbenutzername
== Anlage
Bed| | Anlagebenutzer ? Spalte fixieren b
Spalte ausblenden
= Anlagebenutzername B s t
Kos: Bel . ertriel Z  Summenzeilen einblenden
eleg gesperr —
EE - S Optimale Spaltenbreite
Proj | Bemerkungen v ) )
FH  Optimale Breite (alle Spalten)
Were -
Liefertermin 17.02.2016 v ' Filter bearbeiten

Spalten einstellen. Sollten andere, als im Standard vordefiniert, Informationen in der
Masterliste angezeigt werden, so kénnen Sie Uber die Option ,,Spaltenauswahl® die
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Stand:

Dokumentation - Bestellanforderung
07/201606

gewinschten Spalten ein- oder Ausblenden. AnschlieRend kdnnen Sie die
Datenprasentation als Favorit speichern.

Ab der Version 1.03 wurde der Vorfilter durch eine neue Funktion Datenrechte ersetzt.
Mehr dartber lesen Sie bitte im Kapitel Schemas

Register Beleg

= Positionen | %D Historie
Bedarfsart IT-Anlagen W
Bedarfsgrund Meuer Mitarbeiter W
Kostenstelle T20000 %, || Vertrieb
Kostentrager R20000 %, || EDV
Projekt
Werk LY
Liefertermin 17.02.2016 W
Gesamtpreis (EW) 135,18

Bemerkungen
Erstausstattung fiir den neuen Vertriebsmitarbeiter Hr. Schmidt

Auf dem Register Beleg erfassten Informationen zu Kostenstelle, Kostentrager und
Projekt werden bei der Erfassung von neuen Positionen vererbt. Sofern Kostenstelle
oder Kostentrager im Beleg nicht eingetragen sind, werden diese Informationen bei der
Positionsanlage aus dem Artikelstamm Ubernommen.

Je nach Definition (s. Layout definieren), kbnnen Informationen bei der
Positionserfassung Uberschrieben werden.

Mit dem Bestellanforderungstool lassen sich somit unterschiedliche Szenarien abbilden.

Beispiele:
¢ Anforderungen innerhalb eines Projektes
e Anforderungen die zeitlich begrenzt sind
e Anforderungen, die nach bestimmten Kriterien erstellt werden, z.B. Werk,
Kostenstelle etc.
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
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Register Positionen

Beleg | := Posifioren | 0 Historie

Lo |

(3 % % Bl B L3
Artikel Bezeichrung 1 |Menge | ME Liefertermin Lieferant Lieferantmatcheode EK-Menge |EK-ME | Enzelpreis | Gesamtpreis |WKz | Gesamipreis (W) | Status
» 110200002 PeacockUltra V... 2,00 Stk 17.02.2016 | v | K100000 Anders, Pinneberg v 2,00 Stk 22,00 37,18 ELR 37,18 Prifung
00200050 Stehleuchte 1,00 Stk 17.02.2015 K200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mi... 1,00 Stk 100,00 98,00 ELR 98,00 Prifung
3=135,18
< >

i=Position | = Einksuf | S Prifer | D Historie

Artikel 10200002 &, || Manitor (Seriennummer) Dimensionstext
Variante Grundartikel v

Bezeichnung 1 Peacock Ulira VGA 1280

Bezeichnung 2 21" Monitor

Menge 2,00 | § stk Langtext
Liefertermin 17.02.2016 v Flat-Screen
Kostenstelle T20000

Kostenirager R20000

Projekt 4 Bemerkungen
Sachkonto

Werk v

Anlage

Letzte Anderung

Auf dem Register Positionen kénnen die einzelnen Bestellanforderungen hinzugefiigt
und bearbeitet werden. Zudem werden die Positionen mit dem jeweiligen Status
angezeigt.

Register Historie

SBeleg | := Positionen 'E) burle

Datum 4 | Benutzer [ Priifer Alktion Bemerkungen

» | 17.02.2016 10:44:25  as (as) Angelegt

Hier wird der Verlauf eines Bestellanforderungsbeleges angezeigt.

Prifprozess starten und weitere Funktionen

R ISR ET ey x

Prufprozess starten

Priffprozess abbrechen

K.opieren

Reaktivieren

bJ O [ & o

Speren

Entzpermen

gl

Pozitiohzanlage speren

Pozitionzanlage entzperren

Dakumente anzeigen

D okumente hinzufligen

Machricht senden

3 E B E

Bemerkungen bearbeiten
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Offnen Sie das Kontextmenil mit der rechten Maustaste. Zudem finden Sie eine Auswahl
von Funktionen auch tber die Symbolleiste.

Prifprozess starten

Hierliber kdnnen alle Positionen mit dem Status Neu in den Prifprozess Ubergeben
werden. Der Menupunkt ist nur dann aktiv, wenn mind. eine Position mit dem Status Neu
existiert.

Prufprozess starten

g priifen sollen. Die in rot angezeigten Prifer sind automatisch ber eine

Priiferliste

Priffer

4 Typ: Prifer

Meyer, Manfred (Prifinstanz)

Milller, Eke (Erfassung)

Hinzufiigen e

E,\, Simon, Sike (Sachbearbeitung)
Theis, Timo (Priifinstanz)

Entfernen

4 Typ: Prifergruppe
IT-Abteiung

Aufwérts

Abwarts

Starten Abbrechen

Beim Starten des Prufprozesses wird standardméalig fur jede Position ein Formular
geoffnet in dem weitere Prifer hinzugefligt oder bestehende Priifer entfernt werden
konnen.

TIPP:
Die Anzeige des Formulars Priifprozess starten kann tber die Grundlagen deaktiviert
werden, so dass der Prozess anhand den hinterlegten Regeln automatisch startet.

TIPP:
Prafprozess starten steht auch pro Position zur Verfligung.

TIPP:

In den Administration > Grundlagen lassen sich die Bedingungen fur das
Uberspringen des Priifprozesses definieren. Somit kann eine Anforderung sofort
freigegeben werden (z.B. Anforderungen < EUR 1,00 sofort freigeben etc.).

Prufprozess abbrechen

Hiermit werden alle BANF-Positionen mit dem Status ,Prifung” abgebrochen. Der Status
~<Abgebrochen® wird gesetzt. Dabei muss eine Bemerkung notiert werden.
Abgebrochene Positionen lassen sich einzeln [6schen.
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Neu ab der Version 1.03: Grund fiir den Abbruch

In den Grundlagen kdnnen die Grinde fir den Abbruch des Priifprozesses definiert
werden. Im Formular muss der Grund und/oder die Bemerkung eingetragen werden,
Menu Prifprozess abbrechen steht nur in den Listen "Auskunft” und ,Bearbeiten® zur

Verfligung.

Priifprc‘E:ss abbrechen

&rund W

Bemerkungen

x|

Abbrechen

TIPP:

Abbrechen einzelner Positionen ist tber das Register Positionen moglich.

TIPP:

Benutzen Sie diese Funktion, wenn Sie feststellen, dass der BANF-Beleg oder alle

Positionen falsch erfasst wurden.

Nach dem Abbruch des Prifprozesses konnen die abgebrochenen Positionen erneut
Uber das Kontextmeni Prifprozess starten in den Prifprozess geschickt werden.

Kopieren
Hiermit wird die Bestellanforderung samt aller Positionen kopiert.
B oo T 94 i3 B Bearbeiten | Benutzer: as
Banf-r. | Bedarfsart 4 |Bedarfsgrund Kostenstelle Kostentrage
b 1 Arbeitsgerite  [v|G1 v | T12000 RE0000
Bedarfsanforderung -

,0, Die Bedarfsanforderung wurde kopiert und kann unter
4 der Mr. 2 bearbeitet werden,

..............................................

TIPP:

Benutzen Sie diese Funktion, wenn Sie wiederkehrende Bestellanforderungen, wie z.B.

Ausstattung eines neuen Arbeitsplatzes, haben
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Neu ab der Version 1.03:

Reaktivieren

Die Funktion reaktiviert alle Positionen welche sich im Status ,,Abgelehnt befinden.
Die Funktion ist aktiv, wenn mind. eine BANF-Position sich im Status ,,Abgelehnt"
befindet.

Sperren

Wenn Sie diese Funktion ausfuihren, ist keine Bearbeitung des Beleges sowie keine
Neuanlage, Anderung und Loschung der Positionen mehr moglich. Automatische
Statusénderungen durch Prifen, etc. sind aber moglich.

TIPP:
Benutzen Sie diese Funktion, wenn z.B. eine zeitlich begrenzte Anforderung auslauft.

Entsperren
Hiermit wird das Sperrkennzeichen aufgehoben.

Positionsanlage sperren
Wenn Sie diese Funktion ausfiihren, ist keine Neuanlage der Positionen mehr mdglich.

Positionsanlage entsperren
Hiermit wird das Sperrkennzeichen aufgehoben.

Neu ab der Version 1.03:

Dokumente anzeigen / Dokumente hinzufigen

Nun haben Sie die Méglichkeit Dokumente auch zum BANF-Beleg zu hinterlegen.
WICHTIG: Belegdokumente werden nach dem Abschluss der BANF nicht weiter
behandelt, also keine Ablage in der Sammelmappe oder DMS.

In den Listen Prifen, Disponieren und Auskunft werden Dokumente aus beiden
Bereichen angezeigt:

fookumente |
@ G
Cakument a | Erstellungsdatum
4 Kategorie: Beleg

il AppDesigner, pdf 16.06,2016 13:31:34
i System.pdf 16.06,2016 13:31:10

4 Kategorie: Position

Printaddin-Upgrade-dAssistent, pdf 16.06.2016 13:32:09

Nachricht senden

Hierlber konnen Sie eine E-Mail und/oder eine AC-Nachricht senden.

Im aufgerufenen Editor kbnnen Sie den Text erfassen und dabei die zur Verfligung
stehenden Platzhalter verwenden. Die Nachricht wird server-seitig versendet.
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Vorschau
An

cc

Bee
Betreff
Nachricht

Nachricht senden

Dokumente anfligen ACEMal  |v]

AC-Nachricht [w]

Abbrechen

Bemerkungen bearbeiten

Zu einem Bestellanforderungsbeleg konnen jederzeit Bemerkungen gesichtet und/oder
additiv hinzugefugt werden. Um eine Bemerkung hinzuzufiigen, missen Sie den

Schalter Bearbeiten betatigen. Dabei wird auch ein Zeitstempel mit dem jeweiligen
Usernamen hinzugefugt.

Bemerkungen

[30.09,2015 08:05 | as]
Bemerkung 1.......

[30.09.2015 12:05 | as]
Bemerkung 2.......

[30,09,2015 15:06 | as]

Bemerkung 3.

Bearbeiten

Bemerkungen

0K

Abbrechen

Seite 18 von 65



Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Positionen bearbeiten

Das Register ist als Master-Detail-Datenpréasentation aufgebaut. In dieser
Datenprasentation werden bestehende Positionen bearbeitet und die Neuen hinzugefugt.

SSBeleg | i- Posiionen | D) Historie
& = v
LT 5 k3 B & B ™
Artikel Bezeichnung 1 Menge ME Liefertermin Ligferant Lieferantmatchcode EK-Menge EK-ME Einzelpreis Gesamtpreis WKz Gesamtpreis (EW) Status
b 10200002 Peacock Ultra YGA 1230 2,00 Stk 17.02.2016 | K100000 Anders, Pinneberg v 2,00 Stk 22,00 37,18 EUR 37,18 Prifung
00200050 ' Stehleuchte 1,00 Stk 17.02.2016 K200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mit UstD, FW) 1,00 Stk 100,00 98,00 EUR 98,00 Prifung

10310000  Laserjet Drucker 4100 1,00 Stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 1,00 5tk 210,00 181,03 EUR 181,03 | prifung
Motebook 1,00 17.02.2016 1,00 0,00 0,00 EUR 0,00 Prifung

I=316,21

< >

i Position | = Enkauf | SlPrifer | %D Historie

Artkel 10200002 4 onitor (Seriennummer Dimensionstext
Variante Grundar tikel v

Bezeichnung 1 Peacock Ultra VGA 1280

Bezeichnung 2 21' Monitor

Menge 2,00|5 st Langtext
Liefertermin 17.02.2016 v Flat-5creen
Kostenstelle T20000

Kostentrager R20000

Projekt 4 Bemerkungen
Sachkonto

Werk v

Anlage 17.02.2016 10:45:24 |V || as (as)

Letzte Anderung 17.02.2016 10:50:01 | v || as (as)

Diese Datenprasentation kann aus folgenden Datenprasentationen aufgerufen werden:
e Bearbeiten
e Priufen (Datenprasentation wird modal gedffnet)
e Historisch (Datenprasentation wird modal geoffnet)
e Auskunft (Datenpréasentation wird modal geoffnet)

Nachstehend werden einige Felder beschrieben:

Artikel: Zeigt die Artikelnummer an und lasst beim Erfassen einer neuen Position nach
Artikel suchen. Je nach Grundlageneinstellung kann es ermdglicht werden eine
Anforderung ohne Artikelnummer anzulegen. Die Artikelnummer muss dann im weiteren
Verlauf vervollstandigt werden.

Variante: Hier kann die Variante ausgewahlt werden. Beim Erfassen einer neuen
Position wird grundsatzlich die Grundvariante des (Varianten-) Artikels auswéahlen.

Bezeichnung 1+2 werden aus den Stammdaten Glbernommen.

Menge in Basismengeneinheit. Sollte im Artikelstamm eine Mengenformel hinterlegt
sein, wird beim ansteuern des Feldes ein Formular zur Formeleingabe aufgerufen.
Liefertermin, Kostenstelle, Kostentrager, Projekt, Werk werden aus dem Belegkopf
Ubernommen und kdnnen nach Bedarf gedndert werden.

TIPP:
Falls keine Anderung der Felder in den Positionen erwiinscht ist, kann das in der
Administration > Layout definieren eingestellt werden.

Anlage: Datum/Uhrzeit/Bearbeiter der Positionsanlage
Letzte Anderung: Datum/Uhrzeit/Bearbeiter der letzten Anderung

Dimension- und Langtexte werden aus den Stammdaten tibernommen
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Bemerkung: kann jederzeit aus Kontextment der Position aufgerufen und additiv erfasst
werden.

WICHTIG:
Bei der Anlage einer neuen Position werden die Daten wie folgt verarbeitet:

e Wenn Beleg.Kostenstelle nicht gefillt ist, wird die Kostenstelle aus Artikelstamm
(sofern vorhanden) tbernommen.

e Wenn Beleg.Kostentrager nicht gefullt ist, wird der Kostentrager aus Artikelstamm

(sofern vorhanden) tbernommen.
Beleg.Liefertermin wird aus dem Beleg als Standardvorschlag bernommen
Beleg.Projekt wird ibernommen
Beleg.Werk wird ibernommen
e Die restlichen Daten werden aus A-Stamm Ubernommen
Beim Eintragen der Artikelnummer in einer vorhandenen Position:

e Daten aus Artikelstamm werden nicht tbernommen. (Das gilt fir den Fall, wenn
der Anforderer bei der Positionsanlage keine Artikelnummer auswéhlt und die
Position anhand der Bezeichnungsfelder spezifiziert)

Beim Lieferantenwechsel/Lieferantenvergleich:

e Einkaufsdaten werden tberschrieben.

Register Einkauf

Position Einkauf Priifer Historie

Lieferantenvergleich v
Lieferant K100000 4, || Anders, Pinneberg
Bestellnummer RV2140

Referenzbezeichnung 1
Referenzbezeichnung 2

EK-Menge 1,000

Einzelpreis 799,00 | §

Preiseinheit 1|V

Rabatt (%) 0,00 5

Rabattbetrag 0,00

Gesamtpreis 638,79 EUR Kurs 0,00000 Gesamtpreis (EW) 688.79
Lagerbestand 20,00 Gebinde 1,0000 Letzter Einkaufspreis

Lagerbestand verfiigbar 21,00 Mindestbestellmenge 0,0000 Letzter Lieferant K100000

Auf diesem Register werden fir den Einkauf relevanten Informationen bearbeitet.

Je nach Grundlageneinstellungen wird beim Erfassen einer neuen Position der
Standard- oder der letzte Lieferant automatisch ausgewahlt. Die Lieferanten-Artikel-
Daten (Bestellnummer, Referenzbezeichnungen, Preis, Rabatt, Preiseinheit) werden,
sofern vorhanden, ebenfalls automatisch geladen. Die Menge wird in
Einkaufsmengeneinheit angezeigt.

Lieferantenvergleich: In der Auswahlliste werden alle vorhandenen Lieferanten-Artikel-
Daten inkl. Staffelpreise angezeigt und kdnnen ausgewahlt werden. Dabei erfolgt die
Umrechnung in Basismengeneinheit und das Feld Menge auf dem Register Position
aktualisiert.
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Positon | Einkauf | Prifer | Historie

Lieferantenvergleich v
Lieferant Lieferant Matchcode Termin Menge Einzelpreis Rabatt |Einstandspreis | Bestellwert

Bestellnummer
K100000 Anders, Pinneberg 27.10.2015 1 671,43 0,00 671,43 671,43

Referenzbezeichnung 1 . p =
K200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mit UstID, ... 27.10.2015 1 680,00 0,00 680,00 680,00

Referenzbezeichnung 2

EK-Menge

Einzelpreis

Preiseinheit

Rabatt (%) —

Rabattbetrag 0,00

Gesamtpreis 688,79 EUR Kurs 0,00000 Gesamtpreis (EW)
Lagerbestand 20,00 Gebinde 1,0000 Letzter Einkaufspreis

Lagerbestand verflgbar 21,00 Mindestbestellmenge 0,0000 Letzter Lieferant K100000

Gesamtpreis: Gesamtpreis in Lieferantenwéahrung

Kurs: ggf. Umrechnungskurs. Sollte der Umrechnungskurs fur die jeweilige Periode nicht
eingetragen sein, wird eine entsprechende Meldung aufgerufen.

Gesamtpreis(EW): Gesamtpreis in Mandantenwahrung

Lagerbestand/Lagerbestand verfugbar: Infofelder Artikel

Gebinde/Mindestbestellmenge: Infofelder Lieferant-Artikel

Letzter Einkaufspreis/Lieferant: Infofelder Artikel

Neu ab der Version 1.03: Korrespondenzsprache Lieferant.

Bei der Anlage einer BANF-Position werden abhangig des Sprachkennzeichens des
zugeordneten Lieferanten die Artikeltexte (Bezeichnung 1+2, Lang- und
Dimensionstexte) in der jeweiligen Sprache eruiert.

Sollte der Lieferant in der BANF-Position getauscht werden, bringt das Programm ggf.

eine Warnmeldung.
B

'i" Michten Sie die Sprache der Artikelbezeichnungen anpassen?
L+

Ja Mein

Neu ab der Version 1.03: Berticksichtigung der Wiederbeschaffungszeit

Bei der Anlage einer BANF-Position oder Wechsel des Lieferanten wird versucht den
Liefertermin anhand der Wiederbeschaffungszeit neu zu berechnen und vorzuschlagen.
Hierbei wird eine entsprechende Meldung eingeblendet. Ist beim Lieferanten keine
Wiederbeschaffungszeit hinterlegt, wird die Wiederbeschaffungszeit aus dem
Artikelstamm benutzt.

Bestellanforderung x|

{ i ', Soll der Liefertermin anhand der Wiederbeschaffungszeit neu
Rt berechnet werden?

Ja Tein
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Neu ab der Version 1.03: Zuordnung zum Rahmenvertrag
Bei der Erfassung einer Bestellanforderung haben Sie nun die Moglichkeit einen
Rahmenvertrag zu zuordnen.

WICHTIG: Zuordnung zu einer Planzahl ist in dieser Version nicht vorgesehen.

Sollte der zugeordnete Lieferant nur einen einzigen aktiven Rahmenvertrag haben, so
findet die Zuordnung automatisch statt. Die automatische Zuordnung wird auch beim
Lieferantenwechsel durchgeflhrt.

TIPP:
Die Auswahlbox ,Rahmenvertrag” kdnnen sie im Administrationsbereich einstellen.
N&heres im Kapitel Layout definieren

= posion | = Eirkauf | Slprofer | D Historie

Lieferantenveraleich W
Lieferant K100020 4, || Metallwarenhandel Schulz, Darmiskadt

Bestellnummer 5564

Referenzbezeichnung 1

Referenzbezeichnung 2

EK-Menge 1,00 5| Gtk

Einzelpreis 1,50 5

Preiseinheit 1w [ Rahrnereertrag Jahresdeckung DruckFeder W ]

Rabatt (%) o005

Neu ab der Version 1.03: Anzeige Lagerbestand

Das Feld Lagerbestand ist nun in der Feldauswahlliste verfligbar. Der Bestand wird
sofort angezeigt (in der Vorversion wurde der Lagerbestand erst angezeigt, wenn eine
Bestellanforderung markiert wurde)

TIPP:

Sollte es nicht erwiinscht sein, dass der Anforderer die Einkaufsinformationen sieht oder
andert, konnen Sie das Uber die Rollendefinition einstellen, siehe Administration >
Rechteverwaltung > Rollen

TIPP:
Sollte der Umrechnungskurs flir die jeweilige Periode nicht eingetragen sein, erscheint
folgende Meldung:

Wahrungskurs fir 'USD'in Periode 2015010 kann nicht
ermittelt werden.,

Weitere Informationen

Die Bestellanforderung kann in diesem Fall nicht gespeichert werden. Entfernen Sie bitte
den Lieferanten um die Anforderung zu speichern und benachrichtigen Sie die
entsprechende Unternehmensinstanz die den Kurs eintragen kann.

Seite 22 von 65



Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Register Prufer

Position | Einkauf | Prufer | Historie

Bezeichnung Tvp Dynamisch
» [Meyer, Manfred (Prafinstanz) Prifer
IT-Abteiung Prifergruppe v
Boss, Hugo (Geschaftsfiihrung) N Prifer v
Farbkennzeichnung:

Ohne = Prifer/-gruppe wurde manuell hinzugefugt
Rot = Priifer/-gruppe wurde \ tiber Regeln fiir hinzugefiigt

Geb = Dynamische(r) Priifer/-gruppe wurde ibersprungen, da zugehérige Regel nicht zugetroffen ist
Grian = Priffer/-gruppe hat Beleg geprift und freigegeben

Auf diesem Register werden alle Prufer/Prifergruppen namentlich angezeigt.
Die Farblegende istim oberen Screenshot beschrieben.

Register Historie

Position Einkauf Prifer Historie

Datum 4 | Benutzer [ Priifer Aktion Wert Status

» | 27.10.2015 10:30:41  Sage Angelegt Neu
27.10.2015 10:35:52  Sage Priifprozess gestartet Prifung
27.10.2015 10:37:09  MMeyer Abgelehnt Abgelehnt
27.10.2015 10:37:24 Sage Reaktiviert Neu
27.10.2015 10:37:31  Sage Prifprozess gestartet Priifung

Hier sehen Sie den Verlauf einer Bestellanforderungsposition.

Kontextmenu
Die Kontextmenus im Office Line-Client sind umfangreicher als im ext. Aufgaben-Center
Client

AC-Client OL-Client
Prfprozss daten b e
*fk Prifprozess abbrechen Kopieren
Reaktivieren
I{I:IFIiEI'En Auf erfullt setzen

Auf nicht erfiilt setzen

Realdiviersn
Auf efult setzen
Auf nicht edfdlt setzen

Dokumente anzeigen

MNachricht senden

Bemerkungen bearbeiten

(=0
|:_'|1_ Diokumente hinzuflgen
S

Adtikel bearbeiten

Dekumente anzeigen Dispobestand
Lagerbestande
Dokumerte hinzuflgen Artikslauskurft

Lieferantenpreis- und Rabattauskunft

i S I
Nachricht senden ammelmappe
Lieferant bearbeiten

Bemerdcungen bearbeiten Belegauskurit
Lieferantenauslountt
Kreditauskunft

WE PE

Prufprozess starten
Der Mentpunkt ist nur bei Positionen mit Status ,Neu“ aktiv.

Prufprozess abbrechen

Hiermit werden die Positionen mit dem Status ,Prifung“ abgebrochen. Der Status
~<Abgebrochen® wird gesetzt. Dabei muss eine Bemerkung notiert werden.
Abgebrochene Positionen lassen sich |6schen.
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Kopieren
Diese Funktion erlaubt eine Position inkl. aller Informationen zu kopieren. Dabei wird der

Statuswert Neu vergeben.

Reaktivieren

Diese Funktion ist nur dann aktiv, wenn die Position von einer Prifstelle abgelehnt
wurde. In diesem Fall wird die Position in den Status Neu versetzt. Somit muss der
Prifprozess neu gestartet werden.

TIPP: Sollte der Menupunkt deaktiviert (ausgegraut) sein, obwohl die Position im Status
abgelehnt ist, wechseln Sie die Zeile. Somit wird die Sichtbarkeitsprifung des Menus
neu ausgefihrt. Dies ist eine vorlaufige, technisch bedingte, Einschrankung.

Auf erfillt setzen

Diese Funktion ist bei den Positionen mit dem Status Disponiert aktiv.

Die Position wird dabei auf Erfullt gesetzt. Die entsprechende Vorgangsposition wird
nicht tangiert.

TIPP: Benutzen Sie diese Funktion, wenn ein Bestellvorgang abgebrochen werden
muss.

Auf nicht erfillt setzen
Diese Funktion hebt den Status Erfillt auf.

Dokumente anzeigen
Diese Funktion 6ffnet den Dokumentenviewer in dem alle positionsbezogene Dokumente
gesichtet werden kénnen (s. Bild unten)

Dokumente hinzufiigen

Diese Funktion erlaubt die Dokumente aus dem, in den Grundlagen eingestellten Pfad
an die Bestellanforderung zu koppeln. Diese Dokumente werden bis zur Erstellung einer
Bestellung ,mitgeschleift. Danach werden sie gemaf den Grundlageneinstellungen im
DMS-System oder in der jeweiligen Sammelmappe archiviert.

Alternativ kdnnen Sie Uber den Schalter Ordner auswahlen einen abweichenden
Ordner ansteuern. Die letzte Einstellung wird im Formular gespeichert.

Mit dem Schalter Ubernehmen wird das Dokument an die Position gekoppelt.

nte auswahlen

flisha Softwars

Office Line
Evolution
AppDesigner
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Neu ab der Version 1.03: Dokumente Verschieben oder kopieren

X
kopieren
werschieben

Ordner wahlen Dokumente | wverschisben v Ubernehmen Abbechen

Im unteren Bereich haben Sie nun die Moglichkeit fir jedes Dokument eine, von den
Grundlagen abweichende Einstellung vorzunehmen, womit das Dokument aus dem
Quellordner verschoben oder kopiert wird.
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Ubrigen Kontextmenis
Die Gbrigen Kontextmenus sind die Standard Klassen-Menuaufrufe der Office Line.
Diese stehen nur im Office Line-Client zur Verfiigung
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Bestellanforderung prufen (Prifen)

Die Datenprasentation zeigt alle, in die Prifung gestarteten
Bestellanforderungspositionen. Bestellanforderungen werden gruppiert nach BANF-
Nummer (Belegnummer) gruppiert.

TIPP: sollten Sie eine andere Darstellung bendtigen, konnen Sie die Spalten
entsprechend einstellen und als Favorit speichern (ab Aufgaben-Center Extended

Edition).

Bx&BRE =B Y]

Die Bestellanforderungen werden gemafd Grundlageneinstellungen allen beteiligten

Sachbearbeitern, ungeachtet der Reihenfolge, angezeigt.

Datenprasentation

Die Datenprasentation erméglicht lediglich den lesenden Zugriff auf die einzelnen
Register. Um eine Bestellanforderung bearbeiten zu kénnen, wechseln Sie im
Kontextment oder per Doppelklick auf die Position in den Modus Bearbeiten.

[A] Priifen | Benutzer: as (as)

o B &R

BXABRER™E D

Letzte Anderung

Banfr.
Artikel Bezeichnung 1 Menge |ME |Liefertermin  |Lieferant | Lieferantmatchcode EKMenge |EKME | Enzelpreis | Gesamipreis | WKz | Gesamtpreis (EW)
4 Banf-Nr:1
10200002 Peacock Ultra VGA 1280 2,00 Stc  17.022016  KI00000  Anders, Pinneberg 2,00 stk 22,00 37,18 EUR 37,18
00200050 Stehleuchte 1,00 Stk |17.02.2016  K200000 | Italiano SpA, Cosenza (EU mit UStD, Fw) 1,00 Stk 100,00 98,00 | ELR 98,00
»{ 10310000 LaserjetDrucker 4100 1,00 5k 17.02.204 e R 1,00 Stk 210,00 181,03 EUR 181,03}
Notebook 1,00 17024 © Frigsben 1,00 0,00 0,00 ELR 0,00
[3 Ablehnen
5, Weierdeien e
4 Banf-Nr:2 B Beabeten
00200050 Stehleuchte 1,00 St | 17.02.2 it USID, FI) 1,00 Stk 100,00 98,00 ELR 98,00
10340000  Laserjet Drucker 1000 1,00 Stk 17.02.3 [El Dokumsnte anzeigen 1,00 Stk 60,00 51,72 EUR 51,72
[5  Dokumente hinzufigen
3=143,72
Machricht senden
[&  Bemerkungen beabsten
Artikel bearbeiten
Dispobestand
Lagerbestande
Artikelauskunft $=465,93
Lieferartenpreis- und Rabattauskunft
i=Positon | = Einksuf | SSBeleq | JikPriffer | D Historie Sammelmappe
artiel Licferart bearbetten Dimensionstext
Variante Belegauskurt
Bezeichnung 1 Lieferartenauskurft
Bezeichnung 2 .
Menge Langtext
Liefertermin v
Kostenstele
Kostentrager R20000
Projekt Bemerkungen
Sachkonto
vierk
Anlage

Neu ab der Version 1.03:
In der Feldliste steht das Feld ,Vertretung“ zur Verfigung. Das Feld gibt Auskunft
darlUber ob Sie (der angemeldete Benutzer) in dieser Bestellanforderung als Vertretung

eingetragen sind.
L)
K-Menge Ek-ME Einzelpreis Gesambpreis Wz Gesambpreis (EW) Skatus Wertretung
1,00 Tike 4,50 4,12 ELR 4,12 Prifung W
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Register Position
Position | Einkauf | Beleg | Priiffer | Historie

Artikel 10440000 Monitor RoboView 2140p Dimensionstext
Variante

Bezeichnung 1
Bezeichnung 2
Menge 1,00 Stk Langtext
Liefertermin 02.11.2015 v

Kostenstelle T2000

Kostentrager R20000

Projekt Bemerkungen
Sachkonto
Werk

Anlage

Letzte Anderung

Auf diesem Register sind die wichtigsten Merkmale der Bestellanforderung
zusammengefasst. Die Menge wird in Basismengeneinheit ausgewiesen.

Register Einkauf
Position Einkauf | Beleg | Prifer | Historie

Lieferantenvergleich

Lieferant K100000 Anders, Pinneberg

Bestellnummer

Referenzbezeichnung 1

Referenzbezeichnung 2

EK-Menge

Einzelpreis

Preiseinheit

Rabatt (%)

Rabattbetrag

Gesamtpreis 688,79 EUR Kurs 0,00000 Gesamtpreis (EW)
Lagerbestand 0,00 Gebinde 1,0000 Letzter Einkaufspreis
Lagerbestand verfiigbar 0,00 Mindestbestellmenge 0,0000 Letzter Lieferant

Auf diesem Register werden fur den Einkauf relevanten Daten angezeigt.

Register Beleg

Position | Einkauf | Beleg | Prifer Historie

Bedarfsart IT-Anlagen Bemerkungen
Bedarfsgrund Schmid

Kostenstelle
Kostentrager =~ |R20000

Projekt

Werk

Liefertermin 02.11.2015 v
Gesamtpreis (EW)
Anlage

Letzte Anderung

Hier sehen Sie die Daten aus dem Belegkopf.

Register Prifer
Auf diesem Register werden alle Prifer/Prifergruppen namentlich angezeigt.
Die Farblegende ist im Kapitel
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Betreff:
Stand:

Dokumentation - Bestellanforderung
07/201606

Register Priufer beschrieben.

Register Historie

Position

Datum

Einkauf | Beleg | Prifer | Historie

4 | Benutzer [ Prifer

27.10.2015 10:30:41 | Sage

27.10.2015 10:35:52 | Sage
27.10,2015 10:37:09  MMeyer

27.10.2015 10:37:24 | Sage

27.10.2015 10:37:31  Sage

Aktion

Angelegt

Prifprozess gestartet
Abgelehnt

Reaktiviert

Priifprozess gestartet

Wert

Status Bemerkungen
Neu

Priifung

Abgelehnt Test

Neu

Prufung

Hier sehen Sie den Verlauf einer Bestellanforderungsposition.

Kontextmenu
Die Kontextmenus im Office Line-Client beinhalten Standard-Klassenmendus, die im
Aufgaben-Center Client nicht zur Verfigung stehen.

AC-Client

Fé
(&
[x

L
g

Freigeben mit Bemerkung
Freigeben
Ablehren

Wieiterleiten
Bearbeiten

Dakumente anzeigen

Dakumente hinzufligen

Machricht zenden

Bemerkungen bearbeiten

OL-Client

I::é

Freigeben mit Bemerkung

[&
[%

Fréigeben
Ahlebinen

wietterleiten
Bearbeiten

Dokumente anzeigen

Dakumente hinzufLigen

Machncht zenden

Bemerkungen bearbeiten

Artikel bearbeiten
Dizpobestand
Lagerbestande

Atk elauskunft

Lieferantenpreis- und R abattauskunft

Sammelmappe

Ligferant bearbeiten
Belegauskunft
Lieferanterauskunft

Kreditauskunft
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Freigeben mit Bemerkung
Wenn Sie diese Funktion betatigen, wird ein Freigabeformular aufgerufen.

Freigeben

10440000
Bezeichnung 1:  Monitor RoboView 2140p
Bezeichnung 2:

Menge: 15tk

Priifer

Nachster Priifer

Priffer hinzufiigen

Bemerkungen
[27.10.2015 10:43 | Meyer, Manfred (Priifinstanz)]
Allesi.0.!

Bearbeiten oK Abbrechen

HierlGber kdnnen Sie:
a. Mit Klick auf OK die Prufung quittieren
b. Eine Bemerkung fir die n&chste Instanz eingeben (Schalter Bearbeiten)
c. Einen zusatzlichen Prifer hinzufigen (Auswahlliste Prifer hinzufligen)

Neu ab der Version 1.03: Freigeben mit und ohne Bemerkung
Zur Freigabe stehen nun 2 separate menupinkte zur Verfligung:
- Freigeben mit Bemerkung: s. Beschreibung oben
- Freigeben: hierbei wird das Formular Freigeben nicht aufgerufen.

Ablehnen

Als Prufer kdnnen Sie eine Position ablehnen. Hierbei wird eine Bemerkung erzwungen.
Ablehnen

Bemerkungen
Preise nicht plausiebel, bitte erneut prafen!|

OK Abbrechen

WICHTIG: Eine abgelehnte Anforderung bekommt den Status Abgelehnt. Um die
Position, nach der entsprechenden Korrektur wieder in die Prufung zu starten, muss
diese in der Datenprasentation Bearbeiten zuerst reaktiviert und danach wieder in die
Prifung gestartet werden.
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Weiterleiten
Eine Position kann zur Prifung durch einen anderen Sachbearbeiter weitergeleitet

werden.
Weiterleiten -

Weiterleitenan  |as L

Bemerkungen
Bitte Preise priifen ggf. neu anfragen! 1|

OK Abbrechen

Hierzu missen Sie den entsprechenden Sachbearbeiter aus der Liste auswahlen und
eine Bemerkung eingeben. Die Anforderung wird sofort weitergeleitet und aus der Liste
entfernt.

Bearbeiten
Beim betatigen dieser Funktion wird die Datenprasentation Positionen bearbeiten
aufgerufen. Der Aufruf erfolgt im modalen Modus.

Dokumente anzeigen
Siehe Kontextmeni

Dokumente hinzufiigen
Siehe Kontextmeni

Nachricht senden
Siehe
Prifprozess starten und weitere Funktionen

Bemerkung bearbeiten

Die Bemerkung wird der jeweiligen Position hinzugefigt.
Handhabung siehe

Prifprozess starten und weitere Funktionen

Ubrigen Kontextmeniis
Die Ubrigen Kontextments sind die Standard-Klassen-Menuaufrufe der Office Line.
Diese stehen nur im Office Line Client zur Verfligung
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Betreff:
Stand:

Dokumentation - Bestellanforderung
07/201606

Bestellanforderung disponieren und bestellen (Disponieren)

In dieser Datenprasentation kdnnen die Positionen entweder an einen Dispositionsstapel
Ubergeben werden oder eine Bestellung (vorgeschobene Bestellung) erstellt werden.

TIPP: Je nach Prozessdefinition kdnnen Sie diese Aktion von der hochsten

Freigabeinstanz ausfuhren lassen z.B. als endgultige Prifung/Freigabe durch die
Geschaftsfihrung oder den Einkauf.

Datenprasentation

Die Datenprasentation ist generell &hnlich aufgebaut wie die Datenprasentation

(&] Disponieren | Benutzer: as (as) = B =&
LY GBRERB B e b

Letzte Anderung

Banfhr, &
Artikel Bezeichnung 1 Menge ME Liefertermin Lieferant Lieferanimatchcode EK-Menge EK-ME Einzelpreis Gesamipreis WKz Gesamipreis (EW)
4 Banf-Nr:1
10200002 Peacock Ultra VGA 1280 2,00 Stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 2,00 St 22,00 37,18 EUR 37,18
* 10310000 Laserjet Drucker 4100 1,00 Stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 1,00 £ 181,03;
¥ Disponieren
Notebook 1,00 17.02.2016 1,00 0,00
# Bestellen
=218,21
[ Ablshnen =
Banf-Nr.: 2
4 Banf-Nr. [5 Bearbeiten
00200050 | Stehleuchte 1,00 Stk 17.02.2016 K200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mit UstID, FW) 1,00 98,00
[E] Dokumente anzeigen
=098,00
[} Dokumente hinzufiigen
Nachricht senden
[  Bemerkungen bearbeiten
Adikel bearbeiten
Dispobestand
Lagerbestande
Artikelauskuntt
Lieferantenpreis-und Rabattauskunft £=31621
""" Sammelmappe
i=Positon | =Einkauf | SZBeleg | JRPrifer | 9 Historie Lisferart bearbsiten
Artikel Dimensionstext Belegauscunft
Variante Lieferantenauskunft
Bezeichnung 1 Kreditauskunft
Bezeichnung 2
Menge Langtext
Liefertermin v
Kostenstelle
Kostentrager
Projekt Bemerkungen
Sachkonto
Werk.
Anlage 1|v

Register

Die einzelnen Reiter sind im Kapitel
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Betreff:
Stand:

Dokumentation - Bestellanforderung

07/201606

Bestellanforderung prufen (Prifen) detailliert beschrieben.

Kontextmenus:
Die Kontextmentus im Office Line Client beinhalten Standard-Klassenmenis, die im
Aufgaben-Center Client nicht zur Verfigung stehen.

Client

AC-Client I
| & Disponieren

_‘_"F Bestellen
1% Ablehnen

(¥ Stalys andem

by

=p Dearbeden

6]  Dokumente anzeigen

'3 Dokumente hinzufiigen

B Nachrcht senden

=p Bemerkungen bearbeten

OL-

Y
%

Disponieren
Bestellen
Ablehnen

Bearbeiten

Dokumente anzeigen

Dokumente hinzufigen

Nachricht senden

Bemerkungen bearbeiten

Attikel bearbeiten

Dispobestand

Lagerbestande

Atikelauskunft

Lieferantenpreis- und Rabattauskunft

Sammelmappe

Lieferant bearbeiten
Belegauskunft
Lieferantenauskunft
Kreditauskunft

Neues Meniu ab der Version BANF 1.02: Status andern

Diese Funktion erlaubt eine manuelle Statusanderung. Hierbei wird eine Mdglichkeit
geboten den Status einer Anforderung zu einem héheren (wéahlbaren) Status manuell zu
andern.

Mogliches Szenario fir die neue Funktion: sie missen keine Bestellung in der Office

Line erfassen da Sie die Bestellung z.B. im Webshop erfasst haben. Der

Freigabeprozess sollte aber in der Office Line durchgefihrt werden.

Bei der Statusédnderung muss der Sachbearbeiter eine kurze Notiz dazu eingeben.

Statuswert kann dabei ausgewéahlt werden

Status dndern

Bemerku

({t:ams Disponiert ‘h

Disponiert

Bestellt

M arensingang
Rechnungseingang

\_ Abgeschiosten

x

X

QK Abbrechen
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Die Statusanderung wird selbstverstandlich protokolliert und ist im Register Historie zu
finden:

‘= Posion | = Enkauf | SSBeleg | Jkprifer | %D Historie
Datum & | Benutzer [ Prifer Alction Wert Status Bemerkungt
22,03.2016 08:36:10 | Standard (Sage) Angelegt MNew
» 123,03.2016 16:05:15  Standard (Sage) | setuspeandert Bestelt )
5
WICHTIG:

Die Berechtigungen fur die neue Funktion sind tber
<Administration/Rechteverwaltung/Schemas und Rollen> zu pflegen

wr:'ls:_'-:!lllu';_'ll Berutzer: Standard (Sage) == Schemas % X
RGO
Bezeichnung

Bearbeiten
Bei Priifprozess starten
Prifen
bBei Freigabe
» | Disponieren

Auskunft

i Feldrechte | [=]Registerrechts i= Funktionsrechte
Bazeichnung
4 Bereich: Positionen
Bemerkungen bearbeiten
Artikel bearbeiten
Disbobestand
Lagerbestinde
Artikelauskunft
Lieferantenpreis-/Rabattauskunft
Sammelmappe
Lieferant bearbeiten
Belegaushunft
Lieferantenauskunft
Kreditauskunft

Esstallan

» T Y
{I Status Sndern W

Disponieren
Hierbei findet die Ubergabe an den Dispositionsstapel statt. Das Programm schlagt

Ihnen gemaf Grundlageneinstellungen den Stapelnamen vor:

Disponieren

Dispostapel BANF 151027

OK Abbrechen
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Bestellanforderung

‘G‘ Es wurde(n) 3 Position(en) in die Disposition
A _ 4 mit der Kennung '‘BANF 151027 ibernommen.

]

Weitere Vorgehensweise ist im Kapitel BANF bestellen beschreiben
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung

Stand: 07/201606

Ablehnen

Als Prufer kdnnen Sie eine Position ablehnen. Hierbei wird eine Bemerkung erzwungen.

Bemerkungen
Preise nicht plausiebel, bitte erneut prafen!|

Ablehnen

OK

Abbrechen
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Dokumente anzeigen
Siehe Kontextmenu

Dokumente hinzufiigen
Siehe Kontextmen(

Nachricht senden
Siehe
Prifprozess starten und weitere Funktionen

Bemerkung bearbeiten
Die Bemerkung wird der jeweiligen Position hinzugefigt. Handhabung siehe
Prifprozess starten und weitere Funktionen .

Ubrigen Kontextmeniis
Die uibrigen Kontextmenus sind die Standard Klassen-Menuaufrufe der Office Line.
Diese stehen nur im Office Line Client zur Verfigung

Kontextmeni Bestellen

Anstatt die Positionen an einen Dispositionsstapel zu Ubergeben, kdnnen Sie auch direkt
eine sogenannte vorgeschobene Bestellung erstellen.

Der Druck der Bestellung verlauft ber den Stapeldruck — wahlen Sie hierfir den
gewinschten Stapeldruck aus.

Bestellen X
Belegart Bestelung e ———
Lisferansdhrift o
Rechnung al'l/\\; -
Direkier Stapeldruds W
QK Abbrechen

Neu ab der Version BANF 1.02: die Belegart kann nun ausgewahlt werden. Hierbei
werden alle Belege aus mit dem Kennzeichen KHKEKBelegarten.Gleichgewichtsstatistik
=1 angezeigt:

Bestellung &

Bestellung

Bestellung (DL)

Sie erhalten eine Erfolgsmeldung, wenn die Bestellung(-en) erzeugt wurde(-n).
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Bestellanforderung

g Es wurde(] ) 1 Bestellur g(e )) erzeugt.
) L
]“\;‘j

——

Neu ab der Version BANF 1.02: sollte nur eine Bestellung erstellt worden sein, bietet das
Programm die Mdglichkeit die Bestellung sofort zu 6ffnen:

Bestellanforderung *

,9, Es wurde eine Bestellung 2015-10040 erzsugt.
k-

Michten Sie die Bestellung bearbeiten?

Mein

Fur den Druck der Bestellungen verwenden Sie bitte die Standardfunktionalitéat der Sage
Office Line. Wahlen Sie dazu in der Warenwirtschaft unter Abschluss > Stapeldruck
den entsprechenden Stapel aus und fiihren den Druck aus.

Alternativ kbnnen Sie aus dem Register Historie Uber das entsprechende Kontextmenu
den Bestellbeleg auch einzeln ausdrucken.
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Dispositionsstapel

In diesem Kapitel wird kurz beschrieben, welche Schritte in Sage Warenwirtschaft
durchzufuhren sind, wenn Bestellpositionen an einen Dispositionsstapel Ubergeben
wurden.

Da es sich hierbei um eine Standardfunktionalitat der Sage Office Line handelt, finden
Sie weiteren Informationen hierzu in der offiziellen Sage Onlinehilfe.

Bestelldisposition bearbeiten

4 Bestellwesen
[ Einkaufsbelege bearbeiten
i:’r Serienpreisanfragen erstellen
E,/ Lieferavis erfassen
4} Lieferantenmahnungen erstellen
EI/ Preis- und Rabattauskunft Artikel [ Lieferanten
4 Bestelldisposition

Bestellvarschldge erstellen
I E‘f Bestelldisposition bearbeiten I
Preisanfragen erstellen
Bestellungen erstellen
Die disponierten Bestellanforderungspositionen werden, wie oben beschrieben, an den
Standard-Dispositionsstapel Gibergeben und kdnnen hier gesichtet werden.

WICHTIG:

Bei einer Anderung im Dispositionsstapel findet keine Riickkoppelung in die
Bestellanforderungsposition statt! D.h. wenn Sie z.B. die Menge oder Liefertermin im
Dispositionsstapel andern, werden diese Anderungen nicht in die
Bestellanforderungsposition zurtickgeschrieben.

Wenn Sie jedoch eine Position aus dem Dispositionsstapel I6schen, wird die
dazugehorige Bestellanforderungsposition in den Status Freigegeben zurlckgestellt:

Stapelkennung Besf n Herkunft
BANF151004 [w]o4.10.2015  Manuel

Artikel Matchcode Menge| ME Lieferant | Termin Bestellwert| Wkz | RAV
Stehleuchte (Favorit) 10 Stk K200000

00200050 02.10.2015 980,00 FUR

Bedarfsanforderung ﬁ

(@ | rcemoschen cer posiion wurde de zugenonge
W' | Bedarfsanforderung auf Status Freigegeben' zuriickgesetzt.
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Bestellungen erstellen
Hierbei handelt es sich um eine Standardfunktionalitat der Office Line.

Bestellungen erstellen

von bis oK

Stapelkennung BANF151027 | \BANF151027 |

Bestelltermin Abbrechen

Artikel < <

Dispo-Pos. Lieferant < < Drucker....

Liefertermin [] Vorschau
]

[] Liefertermine zusammenfassen

Lieferanschrift
Rechnung an

kole

Direkter Stapeldruck  Bestellung Uber Stapel

<

[] Protokoll
[[] Zeitversetzt

Nach der Belegerstellung wechseln die bestellten Bestellanforderungspositionen in den
Status ,Bestellt"
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Betreff:
Stand:

Dokumentation - Bestellanforderung

07/201606

Historisch

Diese Datenprasentation zeigt Ihnen alle Positionen, die der Benutzer in Bearbeitung hatte,
gruppiert nach Banf-Nr.

[&] Historisch |

Benutzer: as (as)

ERREEBS

Avrtikel
Variante
Bezeichnung 1
Bezeichnung 2
Menge
Liefertermin
Kostenstelle
Kostentrager
Projekt
Sachkonto
Werk

Anlage

Letzte Anderung

= Positon | = Einkauf

Sl prufer | 4D Historie

102 Monitor (Seriennummer)
Grundartikel
Peacock Ulira VGA 1250
21' Monitor

Stk

v
Vertrieh
EDV

Register

Die einzelnen Reiter sind im Kapitel

Dimensionstext

Langtext
Flat-Screen

Bemerkungen

Banfhr. 4
Artikel Bezeichnung 1 Menge ME Liefertermin Lieferant Lieferantmatcheode EK-Menge EK-ME Einzelpreis Gesamtpreis WKz Gesamtpreis (EW)
4 Banf-Nr:1
» i 10200002 Peacock Ultra VGA 1280 2,00 Stk 17.02.2016 k100000 Anders, Pinneberg 2,00 Stk 22,00 37,18 EUR 37,18
00200050 Stehleuchte 1,00 Stk 17.02.2016 200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mit UstID, FW) 1,00 5tk 100,00 98,00 EUR 98,00
10310000  Laserjet Drucker 4100 1,00 Stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 1,00 Stk 210,00 181,03  EUR 181,03
Notebook 1,00 17.02,2016 1,00 0,00 0,00 EUR 0,00
10340000  Laserjet Drucker 1000 1,00 stk 17.02.2016 100000 Anders, Pinneberg 1,00 Stk 20,00 51,72 EUR 91,72
£=357,93
4 Banf-Nr: 2
00200050 Stehleuchte 1,00 Stk 17.02,2016 K200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mit UstID, FW) 1,00 Stk 100,00 98,00 EUR 98,00
10340000  Laserjet Drucker 1000 1,00 stk 17.02.2016 100000 Anders, Pinneberg 1,00 Stk 20,00 51,72 EUR 91,72
F=148,72
$=517,65
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Bestellanforderung prufen (Prifen) detailliert beschrieben

Kontextmenu
Die einzelnen Kontextmenis sind im Kapitel Kontextmeni detailliert beschrieben
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Auskunft

Diese Datenprasentation dient dem Gesamttberblich tber alle aktiven
Bestellanforderungen auf Positionsebene.

Datenprasentation

Hier sehen Sie alle Bestellanforderungspositionen, gruppiert nach BANF-Nr.

Uber das Kontextmen( ,Bearbeiten“ wechseln Sie in Bearbeitungsmodus und kénnen die
Bestellanforderung geman dem gesetzten Status und Berechtigungen editieren.

(&] Auskunft =@ =
BER B <& ®
BanfNr. -
Artikel Bezeichnung 1 Menge ME Liefertermin Lieferant Lieferantmatchcode EK-Menge EK-ME Einzelpreis Gesamtpreis WKz Gesamtpreis (EW) Status
4 Banf-Nr: 1
» 10200002 Peacock Ultra VGA 1280 2,00 stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 2,00 Stk 22,00 37,18 EUR 37,18 Freigegeben |
00200050 | Stehleuchte 1,00 stk 17.02.2016 K200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mit UstD, FW) 1,00 Stk 100,00 98,00 ELR 98,00 Abgelehnt
10310000 | Laserjet Drucker 4100 1,00 Stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 1,00 Stk 210,00 181,03 EUR 181,03 Bestellt
Notebook 1,00 17.02.2016 1,00 0,00 0,00 EUR 0,00 Freigegeben
10340000 | Laserjet Drucker 1000 1,00 Stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 1,00 Stk 60,00 51,72 EUR 51,72 Neu
1=367,93
4 Banf-Nr:2
00200050 | Stehleuchte 1,00 stk 17.02.2016 K200000 Italiano SpA, Cosenza (EU mit UstD, FW) 1,00 Stk 100,00 98,00 ELR 98,00 Freigegeben
10340000 | Laserjet Drucker 1000 1,00 stk 17.02.2016 K100000 Anders, Pinneberg 1,00 Stk 60,00 51,72 EUR 51,72 Priffung
2=149,72
2=517,65
= Position | = Einkauf eleg | Jprifer | D Historie
Artikel Dimensions stext
Variante
Bezeichnung 1
Bezeichnung 2
Menge Langtext
Liefertermin Flat-Sceen
Kostenstelle
Kostentrager
Projekt Bemerlungen
Sachkonto
Werk
Aniage
Letzte Anderung

Neu ab 1.02: in der Feldauswahlliste stehen nun Felder Bedarfsart und Bedarfsgrund zur
Verfligung:

&

& A

Bedarfsart [}

Status

ator (sa) Prifung
Abgebrochen
Abgelehnt
Freigegeben
Disponiert
Bestellt
Wareneingang
Rechnungseingang

Abgeschiossen

Anpassen
Artikeimatchcode A
izl Bedarfeart
R Bedarfsgrund
Disponiert
Bemerkungen
Bestellt
" - Bestelnummer
Wareneingang
Rechnungseingang Bezeichnung 2
Dimensionstext “
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Betreff:

Stand:

Dokumentation - Bestellanforderung

07/201606

Neu ab der Version 1.02: der nachste Prufer angezeigt:

(Ew) [ | Machster Priifer Status
98,00 Meu
98,00 Systemadministrator (sa) Priifung
98,00 Abgebro
QER Abgeleht
88,00 Freigege
98,00 Disporie
a8,00 Bestellt
58,00 WWarenei
93,00 Rechnun
98,00 Abgeschl

=080,00 .

98,00 Bestellt
98,00 Freigege

Neu ab der Version 1.02: Neue Menupunkte. Aus der Liste lassen sich nun einzelne
Bestellanforderungen freigeben / ablehnen / weiterleiten / Status &ndern / Status
zurucksetzen. Die neuen Menupunkte stehen sowohl im Kontextmeni als auch z.T. im
Meniband der Datenprasentation zu Verfiigung

" & & LB R B B 5 & & v
Banf-Mr. ™
Artikel Bezeichnung 1 Menge ME Liefertermin Liefer
4 Banf-Nr:1
[ 00200050 Stehleuchte 1,00 Stk 22.03.2016 K200
00200050 | Stehleud Prufprozess starten D16 K200
00200050 | Stehleuc Prifprozess abbrechen )16 K200
o
00200050 | Stehley Freigeben 3 K200
00200050 | Stehley Ablehnen ] K200
00200050 | Stehley 9, Wetedeten 1 K200
00200050 | Stehley ] K200
Status andem
00200050 | Stehleut] . i} K200
£y Status zunicksetzen
00200050 | Stehleuc)™ —f 15 K200
-]
00200050 Stehleud C# Bearbeden D16 K200
[l Dokumente anzeigen
[3  Dekumente hinzuflinen
4 Banf-Nr:-2 =+
00200050 ' Stehleuc Nachricht senden D16 K200
00200050 Stehleuc| S¢  Bemeriungen bearbeiten 116 K200
00200050 | Stehleuchte 1,00 Stk 22.03.2016 E2000
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Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Die neuen Menupunkte sind Gber <Administration/Rechteverwaltung/Rollen und
Schemas> zu berechtigen.

alll Austunft _

O a3 0O

Bezeichnung

Bearbeiten

Bei Prifprozess starten
Priifen

Bai Freigabe

| Disponieren

F Auskunft

' EE Feldrechte | [=|Registerrechte | = Funkiionsrechte

Bezeichnung
P ——————

4 Bereich: Positionen
Lieferantenpreis-/Rabattauskunft
Sammelmappe
Lieferant bearbeiten
Belegauskunft
Lieferantenauskunft
Kreditauskunft
Priufprozess starten
Prifprozess abbrechen

7 Freigeben N
Ablehnen

¥ Weiterleiten

Status Sndern

Status zurlicksetzen

LN A

Register
Die einzelnen Reiter sind im Kapitel
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Bestellanforderung prufen (Prifen) detailliert beschrieben

Kontextmenu
AC-Client OL-Client
100 SH. 202 9044 J p
% 2 NS = Bearbeiten
L FrUiprozess stanen
1 [ Dokumerte anzeigen
1 [ Dokumerte hinzufiigen
1 Machricht senden
! Ablehinen [ Bemerkungen bearbeiten
| eRenesen L Artikel bearbeiten
i ™ Status andem Dispobestand
i ¥ Status zunicksetzen Lagerbestande
i — ] Artikelauskunt
i |=» Bearbeiten
= 1 Lieferantenpreis- und Rabattauskunft
-j [0 Dokumente anzeigen Sammelmappe
|
f |¢ Dokumente hinzufligen Lisferant bearbeiten
‘@ P24 Nachrcht senden Belegauskurft
| : Lieferantenauskunft
|=p Bemerkungen bearbeten _
L= Kreditauskunft

Die einzelnen Kontextmenis sind im Kapitel Kontextmeni detailliert beschrieben
Neu ab der Version BANF 1.02: Status andern und Status zurticksetzen.

Die Funktion Status andern wurde bereits im Kapitel ,Bestellanforderung disponieren /
Kontextmenus:“ ausfihrlich beschrieben.

In der Liste Auskunft kann nun ein manuell geédnderter Status wieder zurtickgesetzt
werden.

Status zuricksetzen X |

Status Bestellt v

Bemerkui

Ecstcllth?

Warenegingang
Rechnungseingang

oK Abbrechen

Die Statusanderung kdénnen Sie dann im Register Historie nachverfolgen.

= Posiion | ™ Einkauf == Beleg S priifer ¥5) Historie

Datum 4 | Benutzer [ Priifer Aktion Wert Status Bemerkungen
22,03.2016 08:36:29 | Standard (Sage) Angelegt Meu
23.03.2016 16:06:04 | Standard (Sage) Status gesindert Abgeschlossen

v {23.03.2016 16:06:39  Standard (Sage) Status zuriickgesetzt Bestellt fidkgolghksaldigasd
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Administration

Zum Administrieren der Bestellanforderung melden Sie sich als Administrator an der
Sage Office Line oder am externen Aufgaben-Center Client an und 6ffnen in der
Navigation die Grundlagen unter Aufgaben-Center > Bestellanforderung >
Administration > Grundlagen.

ﬂ

Bestellanfarderung akbivieren v

Eingangsverzeichnis ~:IProjektiLogisoft EANFDMSIEING =]

Ablageverzeichnis C:\ProjektLogiSoftiBANFDMS|ABL =

Impottverzsichnis Ci\ProjektiLogiSof i BANFOMSIMP =

Dokumente werschieben L

Dateiname for Dokumente

Ablageart Fir Dokurente Sammelmappe W

Sammelmappe Dokumente aus Bestellanforderung w

Lieferant Hauptlieferant W

Eedarfsarten Fuhrpark; Werkzeuge; Arbeitsgerate; Werkstattausr(stung; Blroausstattung; IT-Anlagen; TK-Anlagen; Sonstiges

Eedarfsarinde ‘Warkung; Reparatur;Meuer Mitarbeiter; Sonstiges

Grinde Kein Bedarf;Abgelaufen

Dispostapelkennung BAMF{$5ystem: Datum_Kurz}

Anzeige Prifprozess starten

Dimensionstext

Langte:t

EBedingungen Fiir Uberspringen des Prifprozesses

DMS-Metadatei 4,

dokuart = "B5" -

war_nr ="1"

logi_verzeichnis = "Fr"

bearbeiter = "{$5System:Benutzert"

konstrukkeur = "{$5ystem:Benutzer}"

text[1] = "Banf-Mr.: {$Belege:Mummer} | Anfarderer: {$Positionen: Anlagebenutzername}" w
Yersion: 1.03

Release: 13.06.16

Lizenz akkivieren Schiiefien

Einstellung Beschreibung

Bestellanforderung aktivieren Hierlber kdnnen Sie fir den Mandanten die Bestellanforderung
aktivieren bzw. deaktivieren.

Eingangsverzeichnis Geben Sie hier bitte das Verzeichnis an, in dem die abzulegenden
Dokumente gespeichert sind.

Bitte beachten Sie hierbei, dass in einer Client-Server-Umgebung ein
freigegebenes Netzwerklaufwerk verwendet wird und der
auszuwahlende Ordner zuvor auf Betriebssystemebene (In einem
freigegebenen Verzeichnis) angelegt worden ist.

Ablageverzeichnis Geben Sie hier bitte das Verzeichnis an in dem die Dokumente
abgelegt werden sollen.

Bitte beachten Sie hierbei, dass in einer Client-Server-Umgebung ein
freigegebenes Netzwerklaufwerk verwendet wird und der
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auszuwéhlende Ordner zuvor auf Betriebssystemebene (In einem
freigegebenen Verzeichnis) angelegt worden ist.

Importverzeichnis

Geben Sie hier bitte das Verzeichnis des Host-Imports vom DMS an.

Bitte beachten Sie hierbei, dass zuvor der Host-Import Uber Ihren
betreuenden Businesspartner eingerichtet worden ist,

sowie die Einstellungen und Hinweise in den Feldern Ablageort fir
Dokumente und DMS-Metadatei.

Dokumente

Geben Sie hier bitte an, ob die Dokumente vom Eingangs- ins
Ablageverzeichnis kopiert oder verschoben werden sollen.

Dateiname fiir Dokumente

Hier kdnnen Sie den Aufbau des Dateinamens definieren, der beim
Hinzufiigen eines Dokumentes zum Beleg im Ablageverzeichnis
verwendet wird.

Wenn Sie das Feld leer lassen, wird der Dateiname unverandert
Ubernommen. Bei mehreren Dateien wird automatisch eine
fortlaufende Nummer an den Dateinamen angehangt.

Ablageort fur Dokumente

Hierlber kdnnen Sie angeben, wo die hinzugefigten Dokumente
nach Disponieren abgelegt werden sollen.

Sammelmappe:
Fur die Dokumente werden Verknipfungen in der Sammelmappe
(Artikel) angelegt.

DMS:
Die Dokumente werden jeweils mit einer Metadatei im
Importverzeichnis fir die Ubergabe an das DMS abgelegt.

Bitte beachten Sie hierbei auch die Einstellungen und Hinweise in
den Feldern "Importverzeichnis", "Sammelmappe" sowie "DMS-
Metadatei".

Sammelmappe

Hier wahlen Sie bitte die das Register der Artikel-Sammelmappe
aus, unter der beim Disponieren eine Verkntpfung fur die
Dokumente erstellt werden soll.

Lieferant

In diesem Feld kann eingestellt werden, ob der Hauptlieferant oder
der letzte Lieferant beim Hinzufligen einer neuen Artikelposition
vorgeschlagen wird.

Bedarfsarten / Bedarfsgriinde

Fur die Auswabhllisten der Bedarfsarten / Bedarfsgriinde kénnen Sie
einzelne Eintrage durch Semikolon getrennt hintereinander
eingeben.

Beispiel:
Wertl;Wert2;Wert3

Griinde (fur Menu Prifprozess
abbrechen)

Hier hinterlegen Sie die Griinde, welche beim Abbrechen eines
Prifprozesses ausgewahlt werden kénnen

Dispostapelkennung

Hier kdnnen Sie den Dispositionsstapel kennzeichnen, welcher bei
der Erstellung der Disposition verwendet wird.

Anzeige Priifprozess starten

Wenn das Fenster ,Priifprozess starten”, (iber die der Anforderer die
Prifer editieren kann, nicht angezeigt werden soll, kann dies
hierliber deaktiviert werden. Die Bestellanforderungen werden somit
automatisch, laut Prifregeln, in den Prozess iibergeben.
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Dimensionstext / Langtext

Hierlber kdnnen Sie den Text definieren, welcher automatisch bei
der Erstellung einer Bestellung an den Dimensionstext / Langtext der
Position angehé&ngt wird.

Bedingungen fiir Uberspringen des
Prifprozesses

Hier definieren Sie die Bedingungen, welche beim Starten des
Priufprozesses geprift werden. Wenn die Bedingungen fiir den Beleg
erfullt sind, wird der Priifprozess nach einer Rickfrage automatisch
Ubersprungen.

Fur die Definition der Bedingung wird VB-Syntax verwendet.

Beispiel 1: Belege mit einem Gesamtpreis kleiner 50.
{$Belege:Gesamtpreis} < 50

DMS-Metadatei

Hier kdnnen Sie den Aufbau der Metadatei fir den Host-Import des
DMS definieren.

Fir weitere Informationen zu der Metadatei nehmen Sie bitte Kontakt
mit Ihrem betreuenden Business Partner auf.
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Prifergruppen

Prufer kdnnen zu einer Gruppe zusammengefasst werden, um Bestellanforderungen

mehreren Prufern gleichzeitig zur Prufung zu geben.

[~] Prufergruppen

o B X

~

Bezeichnung

Priifergruppen

a | Aktiv

Details | Zugewiesene Priifer

Priifer

Le

4 |Vertretung
» | Kaufmann, Thomas (Priifinstanz) v

Theis, Timo (Priifinstanz)

bes

Datensatz 1von2 » » M + —

B a | | [

Priifer
Vertretung

Kaufmann, Thomas (Priifinstanz) v

» | IT-Abteiung v

Mandantenibergreifend

Es muss nur ein Mitglied der Prufergruppe die Position prufen! Die Position gilt dann

somit dann fir die Gruppe als bearbeitet.
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Vertretung

Den Prifergruppen konnen Prufer als Vertretung hinzugefugt werden. Diese erhalten
gleichzeitig die Bestellanforderung zur Prifung. Die Vertreter werden aber nur Gber neue
Bestellanforderungen benachrichtigt, wenn der Anwender nach Prufprozess starten
bzw. Freigeben den Vertreter auswahilt.

Benachrichtigung
S Priifer Vertretung -

b w Kaufmann, Thomas (Priifer)
Theis, Timo (Priifer) W

Ist die manuelle Auswahl des Benachrichtigungsempfangers nicht gewiinscht und soll
das Fenster nicht angezeigt werden, ist dies Uber die Schemas Bei Prifprozess starten
und Bei Freigabe per Funktionsrecht Priferauswahl bei Gruppenbenachrichtigung
zu deaktivieren.
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Regeln fur Prufprozess

Fur die Bestellanforderung kénnen individuelle Regeln hinterlegt werden, um bei neuen
Anforderungen die Priufer automatisch hinzuzuftigen. Die Regeln kénnen auf Beleg- und

Positionsinformationen basieren.

[~] Regeln fiir Priifprozess = ol =
2] 2 U'J = Regeln fiir Prifprozess
Reihenfolge 4 | Bezeichnung Regel Aktiv Dynamisch
1 Standard v
» 2 IT-Abteilung {$Belege:Bedarfsart}="TT-Anlagen" OR {$Belege:Bedarfsart}="TK-Anlagen" OR {$Positionen:Artikelgruppe}="020" v v
3 Geschaftsfihrung  {$Belege:Gesamtpreis}>3000 v v
Regel | Zugewiesene Prifer
j Reihenfolge & | Prifer Priifergruppe R
1 IT-Abteilung @
» 2 Braas, Nicole (Prifinstanz) v Aufwarts
Abwarts
@ A 3
By 1] | LX
Priifer Braas, Nicole (Priifinstanz) v
Priifergruppe v

el

Freigabe nochmals gegengeprift.
3. Regel: Geben Sie die Regel in VB-Syntax ein!

Klicken Sie auf Neu und vergeben der Regel eine Bezeichnung.
Dynamisch: Eine dynamische Regel wird bei Prifprozess starten und bei jeder

Fir die Definition der Regel wird VB-Syntax verwendet.

Beispiel 1: Belege mit einem Gesamtpreis grofer 1000,99.
{$Belege:Gesamtpreis} > 1000.99

Beispiel 2: Belege mit Kostenstelle "T12000" und Gesamtpreis einer Position groRer 2000.
{$Positionen:Kostenstelle} = "T12000" AND {$Positionen:Gesamtpreis} > 2000

© N O A

die Reihenfolge der Regeln bzw. der Prifer/Prufergruppen.

Klicken Sie auf die Lupe, um Beleg- bzw. Positionsplatzhalter einzufiigen.
Speichern Sie die Regel ab und wechseln in das Register Zugewiesene Priifer.
Klicken Sie auf Neu und wahlen eine Prifer bzw. Prifergruppe aus.

Sie kénnen weitere Prifer/Prufergruppen in einer Regel hinterlegen.

Die Schaltflachen Aufwarts/Abwarts reagieren Register-sensitiv und bestimmen

Im Gegensatz zu der Prifergruppe, muss jeder Prifer in einer Regel den Beleg prifen!
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Regeln fur Auskunft

Hierlber lassen Sie individuelle Formatierungsregeln fir die Datenprasentation
Auskunft erstellen, um bspw. die Datenséatze nach Ampelfunktion (rot, gelb, griin)
darzustellen. Die Regeln sind &quivalent der Statusverwaltung in der Aufgaben-Center
Konfiguration und gelten global auf die Auskuntft.

[~] Regeln fur Auskunft o B 0=
‘ S = EE] Regeln fiir Auskunft
| |Reihenfolge 4 |Bezeichnung Spalte Regel
» 1 Status = Priifung Status v | {gPositionen:Status} = "Priifung”
2 Status = Freigegeben Status {¢Positionen:Status} = Freigegeben”
3 Status = Abgelehnt Status {$Positionen:Status} = "Abgelehnt”
4 Status = Disponiert Status {$Positionen:Status} = Disponiert”
5 Status = Bestellt Status {$Positionen:Status} = "Bestellt”
j Bezeichnung Status = Prifung R
Spalte Status v @
2] Hintergrundfarbe 1 255; 255; 192 v Aufwérts
N Schriftfarbe I Black v -
Kursiv Abwirts
Regel 2
{$Positionen:Status} = "Prifung”

=

Klicken Sie auf Neu und vergeben eine Bezeichnung.

2. Spalte: Wenn der gesamte Datensatz formatiert werden soll, lassen Sie das Feld
leer. Ansonsten wahlen Sie die zu formatierende Spalte aus.

3. Regel: Geben Sie die Regel in VB-Syntax ein!

Fir die Definition der Regel wird VB-Syntax verwendet.

Beispiel 1: Belege mit einem Gesamtpreis groéfer 1000,99.
{$Belege:Gesamtpreis} > 1000.99

Beispiel 2: Belege mit Kostenstelle "T12000" und Gesamtpreis einer Position gréfer 2000.
{$Positionen:Kostenstelle} = "T12000" AND {$Positionen:Gesamtpreis} > 2000
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Layout definieren

Uber Layout definieren konnen samtliche Felder aus den Bereichen Belege und
Positionen global angepasst werden.

[~] Layout definieren - B %
< = eS| Layout definieren
Reihenfolge 4 | Kurzbezeichnung Bezeichnung Feldtyp Ausiichtung | Sichtbar | Pfichtfeld | Anderbar | Standardwert | Suchklasse Links  |Oben |Breite deslabels |Bre|
4 Formular: Bearbeiten A
4 Bereich: Belege
4 Register: Beleg =
11 Liefertermin Liefertermin Standard linksbiindig v v v [$System:Datum] 5 125 134
12 Gesamtpreis Gesamtpreis (EW) Standard rechtbiindig v v 0 5 144 134
13 Bemerkungen Bemerkungen Standard linksbiindig v v 5 166 0
14 Anlagedatum Anlage Standard linksbiindig v 5 348 134
15 Anlageber Standard linksbiindig v 269 348 1
16 Aenderungsdatum Letzte Ainderung Standard linksbiindig v 5 367 134
17 Aenderur Ander Standard linksbiindig v 269 7 1
18  Verwendungsart Verwendungsart Standard linksbiindig v 609 5 134
19 Anlagebenutzer Anlagebenutzer Standard linksbiindig 609 5 134
20 _Aenderungsbenutzer Anden Standard linksbiindig 609 5 134
» 21 USER Boolt USER _Bool1 Benutzerdefiniert | rechtbindig [v| V! v v 5 38 134
77 TRER BoolZ TSER_Boal VTt | TecBUnag 05 T bz
23 USER_Bool3 USER_Bool3 Benutzerdefiniert | rechtbindig v 609 5 134
24 USER_Datum1 USER_Datum1 Benutzerdefiniert | linksbiindig v 509 5 134
25 USER_Datum2 USER_Datum2 Benutzerdefiniert | linksbiindig Vv 609 5 134
2 USER_Datum3 USER_Datum3 Benutzerdefiniert | inksbiindig v 609 5 134
27 USER Kommal USER_Komma Benutzerdefiniert | rechtbindig v 609 5 134
28 USER Komma2 USER_Komma2 Benutzerdefiniert | rechtbindig v 609 5 134 V¥
< >
% | | | kurzbezeichnung USER_Bool1
Bezeichnung USER_Bool1 @ /
2] rechtbindia v| Aufwarts
Sichtbar v .
Pfichtfeld @
Anderbar v Abwarts
Standardwert
Suchklasse/iste v
Links s[§
Oben 386§
Breite des Labels 134/ 5
Breite des Feldes 2015
Hohe 2[4

Um ein benutzerdefiniertes Feld hinzuzufiigen, stehen Ihnen von jedem Datentyp drei
Felder zur Verfigung.

1. Schalten Sie das gewiinschte Feld sichtbar (hier: USER-Bool1).

2. Andern Sie ggf. die Eigenschaften des Feldes, wie Bezeichnung.

3. Platzieren Sie das Feld tber die Eigenschaften Links und Oben. Orientieren Sie
sich dazu am letzten sichtbaren Feld (hier: Aenderungsbenutzername) und
addieren Sie zu Oben=367 einfach die Hohe -1 des neuen Feldes hinzu (hier:
Oben=386).
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Benachrichtigungen

Bei jeder Aktion und Statusanderung kann automatisch eine Benachrichtigung an einen
bestimmten Benutzer oder an eine Prufergruppe per E-Mail und/oder Nachricht
versendet werden. Die Benachrichtigungen kdnnen individuell angepasst werden.

WICHTIG:

Die Benachrichtigungen werden server-seitig versendet! Dies muss innerhalb der
Aufgaben-Center Konfiguration tber den Aufgabenplaner und die Definition
eingerichtet werden. Bitte beachten Sie hierzu die Dokumentation —
Benachrichtigungen, die Sie im Download-Bereich innerhalb des Aufgaben-Center
Forums finden.

OB W
Aktion Aktiv Dokumente anfiigen AC-EMail AC-Nachrichten | An Betreff
» |Priifprozess starten v v v v {$NachsterPrifer} Neue Bestellanforderungen zur Priifung
Priifprozess abbrechen v v v {SAnlagebenutzer} Priifung von Bestellanforderungen abgebrochen
Freigeben v/ V| v {SNachsterPriifer} Bestellanforderungen freigegeben zur weiteren Priifung
Ablehnen V| v v {$Anlagebenutzer} Bestellanforderungen abgelehnt
Weiterleiten v v v {$NachsterPriifer} Bestellanforderungen weitergeleitet zur Priifung
Statusénderung auf freigegeben v v v {$Gruppe: 2} Bestellanforderungen zur Disposition
Disponieren ™ V| V| {$anlagebenutzer} Bestellanforderungen disponiert
Bestellen V| V! v {$Anlagebenutzer} Bestellung fir Bestellanforderungen
Wareneingang v/ V! v {$Anlagebenutzer} Wareneingang fiir Bestellanforderungenen
Rechnungseingang v v v {sAnlagebenutzer} Rechnungseingang fiir Bestellanforderungen
Nachricht senden (Bearbeiten-Beleg) v v v {$Anlagebenutzer} Frage zu Bestellanforderung
Nachricht senden (Bearbeiten-Position) V| v v {$Anlagebenutzer} Frage zu Bestellanforderung
Nachricht senden (Priifen) v v v {$Anlagebenutzer} Riickfrage zu Bestellanforderung
Nachricht senden (Disponieren) V| v V) {$Anlagebenutzer} Riickfrage zu Bestellanforderung
Nachricht senden (Auskunft) ™ V| V| {sAnlagebenutzer} Riickfrage zu Bestellanforderung
Aktion ufprozess starte ol
Aktiv v AC-EMail v
Dokumente anfligen AC-Nachrichten V!
An {$NachsterPriifer}
Cc
Bec
Betreff Neue Bestellanforderungen zur Priifung
Nachricht
Banf-Nr.: {$Belege:Nummer}
Artikel: {$Positionen:Artikelnummer}
Bezeichnung 1: {$Positionen:Bezeichnung 1}
Bezeichnung 2: {$Positionen:Bezeichnung2}
Menge: {SPositionen:MengeBasis} {SPositionen:MengeBasiseinheit}
v

Aktivieren Sie die Benachrichtigung, wenn die Benutzer bei Aktions- und
Statusanderungen automatisch per E-Mail benachrichtigt werden sollen.

Seite 55 von 65


http://community.aufgaben-center.de/filebase/index.php/File/50-Dokumentation-Benachrichtigungen/
http://community.aufgaben-center.de/filebase/index.php/File/50-Dokumentation-Benachrichtigungen/
http://forum.aufgabencenter.de/
http://forum.aufgabencenter.de/

Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606
Werke

Hierlber konnen Sie all Ihre Werke, Filialen, Buros, etc. hinterlegen. Diese stehen dann

Uber die Beleginformationen als Auswabhlliste zur Verfligung.

[%] Werke
] 4 Jrj; EE) Werke
Kennzeichen 4 | Bezeichnung
» |FFM Frankfurt/Main
HH Hamburg
mMuc Miinchen
j Kennzeichen FFM
Bezeichnung Frankfurt/Main
i
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Mapping der benutzerdefinierten Felder

Ab der Version BANF 1.02 gibt es eine Moglichkeit Office Line-benutzerdefinierte Felder
zu den benutzerdefinierten Felder der BANF-Positionen zu verbinden.

Das Mapping kann hierbei wie folgt definiert werden:

Artikelstammdaten nach BANF-Position: hierbei werden bei der Anlage einer BANF-
Position die gemappten Feldinformationen in die BANF-Position ibernommen

BANF-Position nach Einkaufsbelegposition: hierbei werden die gemappten
Feldinformationen bei der Anlage einer Bestellung in die jeweilige Position ibernommen.
Dies gilt sowohl bei der Anlage einer vorgeschobenen Bestellung aus der BANF-
Dispositionsliste als auch bei der Anlage der Bestellungen aus einem Dispositionsstapel.

Das neue Formular wird aus dem Regiezentrum aufgerufen:
=~ Regiezentrum
= Bestellanforderung
|55 Bearbeiten
|=! Prifen
= pisponieren
YD Historisch
g1 Auskunft
(=[] Administration
W2 Grundlagen
: JoL Prufergruppen
» 4% Regeln fUr Prifprozess
&7 Regeln fur Auskunft
: [1 Layout definieren
B¥4 Benachrichtigungen
i :l}h Werke
[ =s_Benutzerdefinierte Felder ]
=-[_3 Rechteverwaltung

2 Benutzer
-—gyw Rollen
‘- =m Schemas
#-{Z3 Rechnungsprifung

A3 Menlstrukiur aktualisieren

Im nun gedffneten Formular kann das Mapping eingestellt werden:
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Kurzbez, & | Bezeichnung Benutzerdef, Feld (Artikel) Benutzerdef, Feld (Belegposition)
USER _Booll TestiN USER _ABooll USER_PBaoll
USER_Bool2 USER _Boal2
USER_Bool3 USER _Boal3
USER_Datum1 Datum USER_ADatum 1 USER_PDatum1

» |USER Datum2  USER Datum2
USER Datum3  USER _Datum3
USER Kemmal  Komma USER_AKomma1l USER_PKomma 1

USER_Kemma2
USER_Kemma3
USER_Memo1
USER_Memo2
USER_Memo3

USER _Text1
USER_Text2
USER_Text3
USER_Zahi1
USER_Zahi2
USER_Zahi3

USER_Komma2
USER _Komma3
Memo
ISER_Memo?
JSER_Memo3
Text
USER_Text2
USER_Text3
Zahi
USER_Zahl2
USER_Zahl3

USER _AText1

USER _AText1

USER _AGanz1

USER_PText1

USER_PText1

USER_PGanz1

WICHTIG: Wenn Sie die Bezeichnung eines benutzerdefinierten BANF-Feldes andern
(Spalte Bezeichnung), wird das Feld automatisch in allen Formularen und Listen
umbenannt.

Fur die Auswahl eines benutzerdefinierten Klassen-Feldes in den Spalten ,Benutzerdef.
Feld (Artikel)* und ,Benutzerdef. Feld (Belegposition)“ reicht es einen Stern einzutragen
und mit Eingabetaste zu quittieren. Dabei sucht das Programm dem Ausgangsformat

(also Format des BANF-Feldes) — entsprechende Standard-Benutzerfelder und listet sie
in der Auswabhlliste auf:

[SUCHE’.‘ Benutzerdefinierte Feldauswahl ]

ArtGanz2
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Rechteverwaltung
Die Bestellanforderung beinhaltet eine komfortable rollenbasierte Rechteverwaltung, mit
der Rechte auf Formular-, Feld- und Register- sowie Funktionsebene den Benutzern

zugewiesen werden konnen.

Benutzer

Den Benutzern konnen Rollen und Schemas fir das Bearbeiten, die Prifung und das

Disponieren einer Bestellanforderung zugewiesen werden.

[~] Benutzer o B =
DY GX Benutzer

Benutzer

Logisoft

Miiller, Elke (Erfassung)

Boss, Hugo {Geschéftsfiihrung)
Meyer, Manfred (Priifinstanz)
Braas, Nicole (Prifinstanz)

sa

Sage

Simon, Silke (Sachbearbeitung)
Kaufmann, Thomas (Priifinstanz)

Theis, Timo (Priifinstanz)

Zugewiesene Rollen
Bezeichnung
» | Anforderer
Einkauf
Auskunft

E-Mail

emueller @ogisoft.de
hboss@logisoft.de
mmeyer @logisoft.de

nbraas@logisoft.de

sage @logisoft.de
ssimon@logisoft.de
tkaufmann@logisoft.de
ttheis@logisoft.de

im| (Alle auswahlen)

V! Anforderer
Priifer

v/ Einkauf

V| Auskunft

OK

Abbrechen

1. Offnen Sie Benutzer und wahlen per Maustaste + STRG-Taste die gewiinschten
Benutzer aus.

W

Offnen Sie per Rechtsklick das Kontextmeni.
Uber Rollen/Schema zuweisen vergeben Sie den Benutzern die entsprechenden
Rollen bzw. Schemas.
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Rollen

Den Rollen kdnnen die zuvor erstellten Schemas zugewiesen werden. Somit kann einem
Benutzer Uber eine Rolle mehrere Schemas gleichzeitig zugewiesen werden.

[~] Rollen o B =

oY)

] = =] Rollen

Bezeichnung

Anforderer

Priifer
Einkauf

Auskunft

Details | Zugewiesene Schemas
% Schema
» | Bearbeiten =

Bei Priifprozess starten

B

Schema Bearbeiten v

Rot dargestellte Rollen werden im Standard mit ausgeliefert und sind nicht I6schbar —
kénnen aber verandert und kopiert werden.

Seite 60 von 65



Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Schemas

In den Schemas kdnnen auf Formularebene entsprechende Feld-, Register- und
Funktionsrechte eingestellt werden. Zudem kénnen individuelle Schemas neu angelegt
werden.

hr-yF W&
Bezeichnung Farrnular

¥ | Bearbeiten Bearbeiten v
Bei Prilfprozess starken Priifprozess skarken
Priifen Priifen
Bei Freigabe Freigeben
Dispanieren Dispanieren
Ausknft Auskunft

[ES registerrechte = Funkkionsrechte == Datenrechte
Bezeichnung Kurzbezeichnung Lesen Schreiben
4 Bereich: Belege )
4 Register: Beleg
» Bedatfsart Bedarfsart W W
Bedarfsgrund Bedarfsgrund W W
kostenstelle kostenstells v v
kostenstelenbezeichnung Kastenstellenbezeichnung W
Kostentrager Kostentrasger W W
koskentrégerbezeichnung Koskentraegerbezeichnung W
Projekk Projekknunmer W W
Projekkmatchoode Projekkmatchoode W
Werk Werkkennzeichen W w
Werkbezeichnung Werkbezeichnung W
Liefertermin Ligfertermin v v
Gesamtpreis (EW) Gesamkpreis W y

Rot dargestellte Schemas werden im Standard mit ausgeliefert und sind nicht I6schbar.

Neu ab der Version 1.03: Datenrechte
Auf dem Register Datenrechte kénnen Sie Bedingungen fur die Anzeige der Datenséatze
hinterlegen.
Die Hinterlegung der Datenrechte ist vorgesehen fir folgende Formulare:
- Bearbeiten (fur die Beleg- und Positionsbereiche)
- Prufen (nur fur Positionsbereich)
- Disponieren (nur fur Positionsbereich)
- Auskunft (nur flr Positionsbereich)

Fur die Definition der Datenrechte wird SQL-Syntax verwendet.

Fallbeispiel:
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Sie wollen, dass die Bearbeiter abhangig vom Werkskennzeichen die
Bestellanforderungen bearbeiten kbnnen. Die Werkszugehorigkeit des Mitarbeiters ist im
Mitarbeiterstamm in einem Benutzerdefinierten Feld hinterlegt.

In diesem Fall legen Sie im Bereich ,Bedingungen fur Belegdaten® folgende Bedingung
an:

"
E Fo Feldrechte | B Registerrechte = Funktionsrechte £E Daterrechte
Bedingung fir Belegdaten

{$Belege:wWerkkennzeichen} = (SELECT USER_Werkskennzeichen FROM KHEMitarbeiter WHERE Mandant = {$5vstem:Mandant}
AMD UserMame = {$3ystem;Benutzer})

Hier kinnen Sie Bedingungen fir die Datenanzeige hinkerlegen,
Fur die Definition wird SOL-Syntax verwendet,

EediiBeispiel 1: Der angemeldete Benutzer darf nur die Bestellanforderungen sehen, die er auch angelegt hat.
{$Belege: Anlagebenutzert={$5vstem: Benutzer

Beispiel 2: Es sollen nur neue Bestellanforderungen angezeigt werden.
{$Belege: Status="Tleu’

Uber die "Lupe" kann die Feldauswahl gedffnet werden,

Im Positionsbereich kdnnen Sie weitere Bedingungen fur die Anzeige der BANF-
Positionen hinterlegen.

Die Bedingungen werden sequenziell abgearbeitet. Die Bedingung im Positionsbereich
filtert Datensatze die bereits durch die Bedingung im Kopfbereich vorgefiltert wurden.

Bitte achten Sie auf die Tooltipps. Hier sind einige Beispiele beschrieben.

WICHTIG:
Bitte beachten Sie, dass nach der Vergabe der Datenrechte die entsprechende
Applikation erst wieder neu gestartet werden muss, um die neu vergebenen Datenrechte

zu aktivieren.
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Programmierbarkeit

Manche Programmbereiche lassen sich mit ein wenig Aufwand anpassen. So kdnnen
Sie z.B. die Datenherkunft und die Anzeigefelder samtlicher Suchlisten anpassen.
Solche Anderungen lassen sich in der Tabelle LSBANFGrundlagen durchfihren.

Haftungsausschuss:

Unsachgemale Benutzung des Produktes kann evtl. zu ungewollten
Datenveranderungen oder -verlusten fiihren. Bitte gehen Sie daher sorgsam mit dem
Produkt und dessen Berechtigungen um. Die LogiSoft GmbH & Co. KG tbernimmt bei
unsachgemaler Handhabung keine Verantwortung.

Suchlisten

Nachfolgend zeigen wir Thnen wie Sie sich z.B. Artikelbilder in der Artikelsuchliste
anzeigen lassen kénnen.

Folgende Vorgehensweise:

In der Tabelle LSBANFGrundlagen Suchen Sie den Eintrag ,BANFSL-Pos-Artikel“ unter
Eigenschaft 1000 aus.

Kopieren Sie die Query aus dem Feld Tag und fligen Sie sich in das SQL-
Managementstudio als neue Abfrage.

Nun sorgen Sie fur die Datenherkunft des vordefinierten Feldes ,Bild1“. In diesem
Beispiel ist das ein Dateipfad aus einem benutzerdefinierten Feld in der Tabelle
KHKATtikel.

200 26 0 1000 BANFSL-Pos-Articel Suchliste Adike!

Naturlich kann das eine komplexere Unteranfrage sein die Bildpfade z.B. aus der
Sammelmappe eruiert.

Nun suchen Sie den Eintrag ,BANFSL-Pos-Artikel“ unter Eigenschaft 1010 aus und
tragen Sie dort den Spaltennamen ein den Sie in der Suchliste vorfinden wollen:
44 0 1010 BAMFSL-Pos-Ar.. Suchliste Artikel Felder Bild1;Bild =1

Bitte beachten Sie, dass Eintrage immer paarig mit Semikolon getrennt eingegeben
werden missen.

Als zusatzliche Komfortfunktion kénnen Sie auch die Zeilenhéhe unter Eigenschaft 1020
fur die jeweilige angepasste Liste bestimmen:

0 1020 BAMNFSL-Beleg-... Suchliste Artikel Eigenschaften Zeilenhohe:=0 =1
0 1020 [BANFSL—Pns—Ar... Suchliste Artikel Eigenschaften Zeilenh&he: =60 ]1
54 0 1020 BAMNFSL-Filter-.. Suchliste Artikel Eigenschaften Zeilenhéhe:=0 -1

Nun kann das Ergebnis Ihrer Anderung in der Office Line oder ext. Client angesehen
werden:
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Suche: Artikel (Position) — O X
Artikelnummer Matchcode

» i00000123 test
00001031 Tischplatte (Mengenformel)
00100040 S-VHS-C-Camera (Auslaufartikel)
00100041 T-Shirt (Variante)
00100042 Joghurt (Variante und Fifo)
00200050 Stehleuchte (Favorit)

M4 ¥ ¢ Datensatzlvon88 *» B M+ — ¥ X

Seite 64 von 65



Betreff: Dokumentation - Bestellanforderung
Stand: 07/201606

Notizen
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